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Na ternelju ilanka 6l . Zakona o proraduninra u Zupanr.li

Zapadnohercegovadko.l l"Narodne nov irre Lupanije
Zapadnahercegovadke", broj: 3/07- prilog, 3/09 i 22114),

a u vezi s dlankont 2. stavak ( 1 ) todka o) Zakona o Riznici
u Federaciji Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine
Federacije BiH", broj: 26116), ministar financija, donosi

RA.UNOVODSTVENE POLITIKE
ZA KORISNIKE PRORA.UXA ZUPANTIB
ZAPADNOI{ERCEGOVAEXT I RIZNICU
ZupaxrrB zAPADNoHERCEGovAaKE

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

ilanak 1.

(Predmet i primjena)
(l) Radunovodstvene politike za korisnike proraduna

Zupanije Zapadnohercegovadke i Riznicu Zupanije
Zapadnohercegovadke, primjenjivat ie korisnici-:proraduna Zupanije Zapadnohercegovadke (u daljnjem
tekstu: proradunski korisnici) i Riznica Zupanije
Zap adnoher ce govadke (u dalj nj em tekstu : fu znica).

(2) Izuzetno od stavka (i) ovog dlanka proradunski
korisnici u dijem poslovanju se pojavljuju specifidni odnosi
i poslovni dogadaji koji zahtijevaju dodatna pravlla za
njihovo knjiZenje mogu donijeti svoje radunovodstvene
politike kojima se preciznije regulira navedeno, s tim da
iste u ostalim segmentima ne smiju odstupati od zakona i
drugih propisa i ovih radunovodstvenih politika.

ilanak 2.
(Zakonska regulativa)

Dono5enje i izvrSenje proraduna i provodenje fuznidnog
nadina rada sa javnirn prihodima i rashodima regulirano je
slijede6im zakonskim i podzakonskim propisima:

a) Zakonom o proradunima u Zupanij i
Zapadnohercegovadkoj ("Narodne novine lupanije
Zapadnohercegovadke", broj: 3107- prilog, 3/09 i
22/14);

b) Zakonorn o proradunima u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("SluZbene novine Federacije BiH",
br 102113, 9114, l3l14, 8115, 9ll15, 102115 i
5/1 8);

c) Zakonorn o radunovodsfi,r: i reviziji u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", broj: 83/09);

d) Zakonom o izvr5avanju Proraduna Zupanije
Zapadnohercegovadke;

e) Zakonom o pripadnosti javnih prihoda u Zupaniji
Zapadnoherccgovadkoj i financiranju Zupanije
Zapadnohercegovadke ("Narodne novine Zupanrje
Zapadnoher ce govadke", br oj : 23 I | 4);
Zakonom o Riznici u Federaciji Bosne i Hercegovine
("SluZbene novine Federacije BiH", broj: 26/16):
Zakonom o drZavnirn sluZbenicima u tijelima
drZavne sluZbe u Zupanij i Zapadnohercegovadkol

NARODI\E NOVII\E
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("n\aroclnc nc,vine Zupani je Zapadnohcrcegovadke".

brcl:16i08. 1109,8112 i 8/13);

h) Zakon o narnje5tenicima u tijelima drZavne sluZbe u
Zupanl i Zapadnohercegovadkoj ("Narodne novine
Zupanr.le Zapadnol.rercegovadke", broj:16/08 i

l4113);
Proradunom Zupanij e Zapacinohercegovadke;

Uledbom o radunovodsf'"rr proraduna u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiI{", broj: 3all4);

k) Pravilnkom o knjigovodsfiu proraduna u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", broj: 60114);

1) Pravilnikom o nadinu uplate javnih prihoda
proraduna i izvanproradunskih fondova na teritoriji
Federacije BiH ("SluZbene novine Federacije BiH",
broj : 33/1 6 i 89 I 16, 9 I 11, 33 I 11, 67 I 1'7, 9 / 18, 27 / 18

i 55/18);
m) Naputkom o izvr5avanju proraduna sa Jedinstvenog

raduna Riznice ("SluZbene novine Federacije BIH",
broj: 34116);

n) Naputkorn o blagajnidkom poslovanju ("Narodne
novine Lupanlje Zapadnohercegovadke", broj:
24115);

o) Naputkom o planiranju i radunovodstvenom
evidentiranju vanjskog duga Federacije Bosne i
Hercegovine u Glavnoj knjizi Riznice ("SluZbene
novine Federacije BiH", broj: 69106, 78106, 211l
i 11fi2);

p) Naputkom o otvaranju posebnih namjenskih
trarsakcijskih raduna, nadinu planiranja, prikupljanja,
evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih
namjenskih transakcijskih raduna otvorenih kao
podraduna u okviru Jedinstvenog raduna Riznice
("SluZbene novine Federacije BiH", broj: 94/07,
61lt i 34/r2);

q) Uredbom o utvrdivanju vlastitih prihoda i nadina
i rokova raspodjele ("SluZbene novine Federacije
BiH", broj: 60/16);

r) Naputkom o prikupljanju, evidentiranju i
raspolaganju vlastitim prihodima od strane
korisnika proraduna ("SluZbene novine Federacije
BiH", broj: 94107 i 34112);

s) Odlukom o naknadama iz osnova materijalnih
prava uposlenih kod korisnika proraduna u Zupanr.li
Zapadnohercegovadkoj ("Narodne novine Zupanije
Zapadnohercegovadke", bro1.\/ 17, 11 l ll, 24/ ll i
s/1 8);

0 Uredborl o uvjetima i nadinu pla6anja gotovim
novcent ("SluZbene novine F'ederacije RilI, brol:
t2lts i 82115):

u) Pravilnikom o popisu sredstava i izvora sredstava
("Narodne novine Zupanlje Zapadnohercegovadke",

broj:2lll2);
r,) Prar.ilnikorn o kriterijima za rashodovanje, otpis.

kniiZcnjc vi5kova i rnanjkova stalnih sredstava i
sitnog inventara i otpis potraZivanja ("Narodne
novine 2r-rpanrje Zapadnol.rercegovadke", broj:

i)

i)

s)
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21tr2);
w) Kao i drugim zakonskim i podzakonskim

propisima i aktima koji se odnose na predmetnu

materiju.

a) Pomo6ne knjige za unos podataka u infomacijski

sustav Riznice,
b) Pornocne knjige propisane Pravilnikom o

knjigovodstvu i drugim ProPisima'
(2) Pomo6ne knjige za unos podataka u informacijski

(Knjigovodstvene isPrave)

(1) Knjigovodstvena isprava je pisani dokaz ili
memorirani elektronski zapis o nastalom poslovnom

dogadaju, koja je potpisana od strane osobe koja je

ovia5tena za sastavljanje i kontrolu knjigovodstvene

isprave, a sluZi kao temelj za knjri'enje u poslovnim

knjigama.
(2) Knjigovodstvenom ispravom smatra se 1 lsprava

primljena telefaksom, kopija originalne isprave ili isprava

na elektronskom zapisu akoje na ispravi navedetto mjesto

duvanja originalne isprave, odnosno razlog uporabe kopije

i ako je potpisana od osobe ovlaStene za zastupanje pra\/ne

osobe ili osobe na koju je prenesena or''last'

(3) Krijigovodstvena isprava sastavlena kao elektror.rski

zapis uroZe. un.tjesto potpisa ovla5tene osobc koja zastupa

prur,,lu osobi, ili osobe na koju je prellesena ovlast,

iadrZavati irr.re i prezirne ili drugu prepoznatljivu oznaku

osobe or'laitene za izdal''anje knjigovodstvene isprave ili

rnora biri poqtisana u skladu sa Zakonom o elektronskon't

potpisu ("Slu2beni glasnik BiH", broj: 91/06)'

(4) Sadr Zal kiligovodstvene isprave tnora tredvojbcno

i r,jerodostojno prikazivati vrstu, obujam i karakter

poslovne pror.njeue.

(5 ) \/ierodostojnom isllravom snralr-a se knjigovodstvetla

isprava na tenrelju koje treca osoba koja nijc sudjelovala

u poslovttc'rtll dogada-iu moZe lredvojbcrlo i bez ikakvih

sLrilr!i trtvrdili plirodu i obr-rjanr poslovnog dogadaja' i da

.jc or'icrc,.,a oti stratle rtrkor clditelia prorai'Lrrlsko-Q kot'isrlika

POGLAVLJE I. POSLOVNE KNJIGE

ilanak 3.

(Poslovne knjige)
(1) Pravilnikom o knjigovodstvu proraduna u Federaciji

Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Pravilnik o

knjigovodstlu) regulirano je da su poslorT re knjige:
- 
u; Glurnu knjiga (knjiga pnhoda i primitaka, rashoda

i izdataka, knjiga imovine, obaveza, potraZivanja

i izvora vlasniStva) i

b) pomo6ne krjige.
(2) ioslovne knjige sujednoobrazne evidencije o stanju

i promjenama na imovini, obvezama, kapitalu, prihodima

i rashodima pravnih lica.

(3) Poslovne knjige vode se za poslovnu godinu i

predstavljaju temelj za izradu financijskih izvje5taja'

(4) Poslovne knjige vode se u skladu sa nadelima

sustava dvojnog knjigovodstva, uvaLavaju6i nadela

urednosti, aZumosti, dokumentiranosti i vjerodostojnosti'

(5)tPoslovne knjige mogu se voditi na slobodnim

listovima, povezane ili prenijeti na neki od elektronskih

medija tako da se po potrebi mogu tiskati ili prikazati na

ekranu.
(6) Riznidni nadin poslovanja sa javnim sredstvima

podrazumijeva jednu Glar. ru knjigu koja se vodi iskljudivo

u Zupanijskoj Riznici i postojanje i funkcioniranje

Jedinswenog raduna Riznice.

(7) Proradunski korisnici unose podatke i knjiZe u

pomo6nim knjigarna i u Glavnoj knjizi proraiunskog
-korisnika 

koja predsta\'lja segment Glavne knjige

Riznice.

ilanak 4.

(Glavna knjiga)
(i) Glavna knjiga Riznice je knjigovodstvena evidellcija

financijskih transakcija i poslovnih dogadaja na razini

proradunskih klasifikacr.la: organizacijske, ekonomske,

prograntske, funkcionaine i fondovskeAzvori sredstava'

(2) Glavnrt knjigu dine konta koja predstavljalu pozici.lc

sredstava, izvora sreclstava- prihoda i prirnitaka, rashoda

i izdataka.
(3) Glavna knjiga vodi se iskljudivo u Riznici za sve

proradunske korisnike na razini tijela vlasti koji donosi

proradun, kao i ua razirri svih pojedinadnih korisnika tog

ploradutra. Svaki proradunski korisnik irna svoju Cilarrtu

knjigu kao dio .ledinstvene Glavne knjige'

(4) U Glavnu knjigu podaci se ulx)se vrijedtrosno' za

razliku od ponrocnih knjiga iz Pravilnika o knjigovodstvu

gdje se ttnose i podaci po jcdinici mjcrc. koliirrri i vrsti'

ilan:rk 5.

(llornoirte krtjige)
( l) Poruoi'nt knjigc se di.iclc na:

sustav su:

a) pomocna knjiga za unos narudZbenica (modul

PO),
b) pomo6na knjiga za unos obveza (modul AP),

c) pomoina knjrga za pla6anja (modul CE)'

d) modul glavne knjige korisnika proraduna kao
' 

pomo6na ktjiga za Glavnir knjigu Riznice'

(3) Pomo6ne knjige propisane Pravilnikom o

knjigovodstvu su:

a) knjiga ulaznih raduna (KUF)'

b) knjiga izlaznlh raduna (KIF),

c) knjiga skladi5ta,

d) kniiga (PoPis) inventara,

e) knjiga (Popis) kapitalne imovine,

fl knjiga blagajne,

g) registar Pla6a i
h) knjiga javnog duga'

(4) Osim navedenih pomo6nih knjiga koje su

obavezne, proradunski korisnici mogu voditi i druge

pomocne knjige diji oblik i sadrZaj odreduju sami

proradunski korisnici.

POGI,AVLJE TI. KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE

ilanak 6.

I
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ili osobe koju on pismeno ovlasti, a dime se ne umanJu1e

odgovornosi rukovoditelja za stvaranje obveza, kao ni za

p.*itno i zakonito evidentiranje poslovnih promjena'

(6) Urednost podrazumijeva da knjigovodstvene isprave

moraju biti napisane uredno, ditko i jasno i da nema kriZanja

i dodavanja nepotrebnih podataka, te da sadrZe sve potrebne

podatke za knjlLenje odredene transakcije'

ilanak 7'

(Ispravke knjigovodstvenih isprava)

(1) Ispravke u knjigovodstvenim ispravama u tekstu

ili biojevima ne smiju se obavljati na nadin da dovedu u

sumnj u vj erodo stoj nost knj i govodstvene isprave'

(Zj fspravku kriZanjem moZe obavljati ona osoba

to3a j" izdala knjigovodstvenu ispravu i koja 6e

irp.uutu istovremeno izvr5iti na svim primjercima izdane

knjigovodswene isprave, Sto potvrduje svojim potpisom'

uz stavljanje datuma isPravke'

(3) Iznimtu dine knjigovodstvene isprave o lovdanim

poslovnim dogadajima koje se ne smiju ispravljati' nego

se poni5tavaju i izdaju nove'

(a) Knjigtvodstvene isprave mogubiti eksterne i inteme

pri.oi" i sastavljaju se u potrebnom broju primjeraka'

t ilanak 8.

(Kontrola i knjiZenje knjigovodstvene isprave)

it; frUigouodstvena isprava prije knjiZenja mora biti

p."t onttotlruna sa stajali5ta fotmalne, suStinske i radunske
'ispravnosti i ovjerena od strane rukovoditelja proradunskog

korisnika ili osobe koju on pismeno ovlasti'

(2) Odgovoma osoba proradunskog korisnika prije

potpisivanj a knj igovodstvene isprave mora provJ entl pravnl

temelj i visinu obveze koja iz nje proizlaz|

(i) OsoUe koje sastavljaiu, odnosno vrie prijem

hrjigovodstvenih isprara, duZne su potpisanu ispravu

i ;;g, dokumentaciju u svezi sa nastalom poslovnom

p--]"rorl dostaviti radunovodstvu $malr 
po 

Ytldt:
oanorno prijemu. a najkasnije u roku od tri dana od dana

kadaje poriounu promjena nastala, odnosno u roku od tri

dana od datuma Prijerna.
(4) Uredno likvidirana i ispravna knjigovodstvena

isprava prosljeduje se knjigovodstr'u

(5) Nakon provedeue kontrole primljenih
knjigovodstvenih isprava, ista se mora proknjiZiti u

portlrnin., knjigarna, najkasnije u roku od osanr dana od

dana prijema.

POGLA\/I,JE TII.

AzuII\/IILANJE I EU\ANJE POSLOVNII]

KNJIGA I KNJIGO\/ODSTVENIII ISPI{A\A

ilanak 9'
(tuvanjc Poslovnih knjiga
i knjigol'odstvenih isPrava)

(I)Poslovne knjige i knjigovodstvene isprave

evidentiraju se i duvaju sr'rkladno Litedbi o raduuovodstvtt

proradutta tr Irederaciji Bi11.

(2) Kn.iigoi'odstve tra isllrava se ttLlvA tl lzvorllolll
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materijalnom obliku ili u elektronskom zapisu' a

predstavlj aj u dokazni ten.relj poslovnih knj i ga'

ilanak 10'

(Rokovi za duvanje)

(1) Trajno se duvaju:

u)' ptuin" iiste ili analitidke evidencije o pla6ama u

vezi sa Pla6anjem doPrinosa,

b) kupoprodajni ugovori po kojima je izvr5eno

sdecanje neketnina.
c; goalsnil radunovodsfveni obra6uni'

d) financijski izvjeitaji.
ej konsolidirani financijski izvje5taji,

f) izvjestaji o izvr5enoj revizlji
gl tri interni akti od utjecaja na financijsko

poslovanje.
(2) Knjigovodstvene isprave na temelju.kojih su

poau"i *"t*i u Glavnu knjigu duvaju se 11 (edanaest)

godina.
(3) Knjigovodstvene isprave na temelju kojih su podaci

ur"r.ni , p-omoen" knjige duvaju se 7 (sedam) godina'

(4) Isprave platnog prometa putem ovla5tenih

financijs[in insiitucija duvaju se najmanje 5 (pet)

godina.
(5) Godi5nji izvjestaj o poslovanju duva se u

o.iginutrorn oUiit'-u tt fiedanaest) godina nakon isteka

poslowe godine.

(6) PJmo6ni obraduni, prodajni i kontrolni blokovi i

sl. duvaju se 2 (dvije) godine'

(7) 
"Glavna 

knjiga duva se najmanje 11 (jedanaest)

goairru, a pomo6ne knjige najmanje 7- (sedam) godina'

(8) Rot za duvanje knjigovodstvenih isprava i

poslo,rniir krliga podinje te6i zadnjeg dana poslovne godine

na koju ," oanoi. poslovne knjige i u koje su podaci iz

isprava uneselti.

(9) Podaci o poslovnim dogadajima koji se unose 1

evid'entiraju elektionski moraju se presnimiii i duvati u

elektronskom obliku.
(10) Ovi podaci duvaju se u izvornom obliku' a

obaveza je duvati i progtamsku dokumentaciju (npr' softver'

lozinka) onoliko dugo koliko je propisano za duvanje

knj igovodstvenih dokumenata''iill 
Cturna knjiga se lnora, nakon zakljudivanja na

kraju poslovne godine, za5tititi na nadin da u istoj niie

-oguiu izrnjena pojedinih ili svih nlenih dijelova'

POGLA\/LJE I\'. USKLADI\ANJE POSLO\/NIII
KNJIGA I IN\/ENTURA

ilanak 11'

(Usklatlivanj e poslovnih knjiga)

(1) Na temelju Pravilnika o knjigovodstvu proradunski

korisiici duZni su na kraju godine izvr5iti uskladivanje

podataka iz pon.rodnih krljiga sa podacir.na u Glavrroj

knjizi.
(2) Priie popisa (inventure) i prijc sastavljanja godiSnjeg

obraiuna vrSi se obaveztlo trsuglaSaiarlje potraZivarlja i

obaveza sa stat'tjel'u l-ra clarl i I 12'
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(3) Za potraZivanja sa stanjem na dan 3 I ' 1 2' duZnrku

s. aostavtlu konfirmacija - izvod otvorenih stavki (Obrazac

IOS) na usugla5avanje, na kojuje duZnik duZan odgovoriti

u roku od 8 dana od dana Prijema'

ilanak 12. 
I

(PoPis - inventura)

(1) Proradunski korisnici duZni su donijeti akt kojim

Oe iropisati organizaciju i tehniku popisa (odredivanje

porj"i"rrtuua, nadin i rokove popisa, kao i nadin

uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarntm

stanjem).
(z; nopis - inventura se vrSi obaveznojednom godi5nje'

sa sianlem na dan 31.12., a proradunski korisnici mogu

,uo.jim atro- propisati obavezu popisa u kra6im rokovima

iti aonii"ti oat"m o izvanrednom popisu odredenih

bilandnih Pozicija.
(3) Redo',rnim popisom se obuhva6a popis stalnih

sredstava u obliku sfvari, prava i razgranidenja' novdanih

,r"at,uuu, plemenitih metala, potraZivanja' zaliha i

razgranideila, kratkorodnih i dugorodnih obveza'kapitala'

mjenica i garancija.

1+) nored redovnog popisa proradunski korisnici.vrSe

popis i usklhdivanje knjigovodstvenog sa stvamim stan1em I

p.if iko* primopr"da.l e duZnosti, promj ena cij ena proizvoda

i ,obu, statusnih promjena i u drugim sludajevima'

(5i Proradunski korisnici kod kojih se nalaze tuda

,."drwa duZni su izvr5iti popis istih i to posebno z'a svaku

pravnu osobu kojoj ta imovina pripada i dostaviti im po

jedan primjerak PoPisnih lista'
' (6i topisno porl"."rtwo je duZno dostaviti izvjeStaj

o irurieno,n pop1t,, mkovoditelj u proradunsko g kori snika

na razmalranje i odlucivanje'

(7) Po izvr5enom uskladivanju poslovnih kniiga

i ,*iS"no- popisu proradunski korisnici obvezni su

izvr5iti uskladivanj e knjigovodstvenog stanj a sa stvarnitn

stanjem.
(S; UrUuait'unje se vrSi tako Sto se na temelju in'jeStaja

i p.il"atogu povjerensfva za popis donose odgovarajuce

odluke.
(9) Odluke se donose za likvidiranje i knjiZenje

euentualno utvrdenih tnanjkova, viSkova, visinu otpisa

nenaplativih i zastarjelih potraZivanja, rashodovanje

sredstava, opreme i sitnog inveutara'

(10) Rukovoditelj proradunskog korisnika je ovla5ten

za ionoSenje navedenih odluka, kao i utvrdivanje

eveufualne odgovomosti odgovomih osoba'

( I i ) Uz obrazloZeni prijedlog proradunskog korisnika'

trla)a Zupanije Zapadnohercegovadke moZe donijeti

odluku o otpisu nenaplativih potraZivanja'

POGLA\/LJE \I
PR.OCJENJI\ANJE BILAN.NIH POZICIJA

Clanak l3'
(I'rocjenjivanjc bilaninih pozicija)

I)rcrnaodredbar-tlaUredbeoradltttovoclstvul'lt-tlrat'ttlta
rr ['eciciiici.ii Boslle illctcesovirle (rr dal.ienr lcksttr:

PEI'AK 6. RUJNA2019

Uredba o radunovodswu) i Pravilnika o knjigovodstr'u'

fod procjenjivanjem bilandnih pozicija podrazumiieva

s" uw.aivunle vrijednosti pojedinadnih pozicija bilance:

sredstava, obveza, izvora i dr'

etanak 14'

(Bilandna pozicija - stalna sredstva)

(1) KnjiZenje i obradun stalne i privremene materijalne

i*orin" w3i se po nabavnoj vrijednosti' Sto podrazumijeva

;il"; fakturnu vrijednost uve6anu za sve troskove i

irJatf.e koji su vezani za tu nabaw dp mjesta odredi5ta

koriStenja sredstva.

(2) Navedenim pravilnikom pod stalnom imovinom

,rnuou ," svako pojedinadno sredstvo koje u cijelosti ostaje

u istom obliku duZe od jedne godine'

(3) Stalna imovina 6ija je nojedrn191l nabavna

vrijednost, t enutku nabave niZa od 1'000'00 KM otpisuje

se jednokratno.
dlanak 15.

(Amortizacija stalnih sredstva) , .

(1) Ispravka vrijednosti stalnih sredstava' bilo da su

u oUlitu swari ili materijalnih prava' vrSi se lineamom

metodom indirektno na teret izvora sredstava' Obradun

amortizacij e rr5i se primj enom minimalnih amortizacij skih

stopa iz Nomenklature sredstava za amortizaciju ("SluZbene

nolrir" Federacije BiH", broj 2195\, aosnovica za obradun

amortizacije j e nabavna vrijednost, odnosno revalorizirana

wijednost ili fer procijenjena wijednost'

(2) Amortizaciji ne PodlijeZu:
a) zemlji5te i Sume kao prirodna boSatslvl,

Uj s.east a u pripremi sve do aktiviranja ili podetka

uporabe,

c) avansi za nabatu sredstava,

dj sredstra koja su sukladno zakonu progla5ena

spomenicimu kultut" i povijesnim spomenicima

(osim ako se koriste za obavljanje djeiatnosti na

ternelju koje se stjedu Prihodi),

e) muzeiske vrijednosti i umjetnidka djela'

1) javni putovi na temelju kojih se stjedu prihodi'

g) donji sloj kod Zeljeznidkih i drugih pruga' putova'
"' 

u".td.orl,a, ulica, trgova, parkova i drugih

izgradenih javnih PovrSina,

h,1 runeli i rnoslovi.

1i1 Stutr-,u in.rovina u obliku udjela, dugorodnih zajrlova

i vLieOnosnin papira koji kotiraju na burzi iskazuju se po

principu nabarme ili niZe cijer-re'
^ 

(4) Amortizacija se podinje obradunavati prvog dana

nr..anog mjeseca od stavljan-ia sredstva u uporabu' a

,u.,rSuru" se posljednjiur mjesecom u kojenl se izvrSi

porprni otpir, t uo i prilikom lashodovan-ia' proda'ie ili na

neki nadin otudenjem sredstava'

(5) Jednonl otpisar.ro sredstvo ne moZe se pollovo

procjenjivati i stavljati u uporabu, iako se i dalie nioZe

kolistiti.
e lanak l6'

(Bilanina pozicija - Novdana sredstva'

llotraT-il'arl.ia i obveze)

(I) Dorraci ,,,,tn. ,, blagirini itla raiutlittra iskazLric se



rll,1,\kjlIJI}]9-_ NARCI}IqE N*Vff{}I
ZUPANIJI] ZAPADN OI-IF,RCEGOVACK i:

knjiZenje proradunskih korisnika)

(1) Proraiunski korisnici obvezni su prilikom unosa

oodutuku za knjiLenie ptidrLavati se radunovodstvenih

;;;;; Jil"au"i -oia.1u uiti todni, pouzdani' sveobuhvatni

i uneseni pravovremeno po pojedinadnom iskazivanju-pJii:*, 
rukludno Uredbi o radunovodshu i Pravilniku

o kniieovodslvq." 'ffi.*ueuriski 
kori'ni"i w5e unos podataka i knjiZenje

u pomoeni,, knjigama i u modul Glavne knjige' koji

predsturl.ia dio Glavne knjige Riznice'
'^ ir, Kako originalna dokumentacija' koja je bila temelj

,u u*, podatala i knjiZenje ostaje kod proradunskog

i.o.i.r-tit u, to su isti obvezni vrSiti redovnu kontrolu

un"r.nif. iransakcija, dnevno, tjedno' mjesedno' ovisno

oi r.u. transakcrja i njihovih potreba' putem odredenih

vrsta izvjeStaja.

(4) Umodul Glavne knjige proradunski korisnicl unose

podti." o promjenama na stalnim sredslvima i izvorima

sredstava, podatke o potraZivanjima telneljem prodaje robe

i;JG" j*gi*u i druga potraZivanja' promjene temeliem

)"fifrr, 
"Ur"re 

i potraZwarla temeljem intemih transakcija'

u nominalnom iznosu, a strani novac po sredniem tedaju

Centralne banke Bosne i Hercegovine na dan bilanca'

(2) Ekvivalent gotovine (mjenice' pristojbe' porezne

.u.ti". i druge vrijednosnice) iskazuju se po nominainoj

vrijednosti na dan biiance'^'iil 
ell""rne pozicije potraZivarla i obvez.a priznaju

,. pr#u iznosima iz kupoprodajnih ugovora ili druge na

-ton, utemeljene dokumentacije (drugi ugovori' fakrure i

rl i " 
i, potralivanja i obveza koje proizlaze iz zakonskih

i drugih temelja.

POGLAVLJE VI. KNJIGOVODSTVENO
EVIDENTIRANJE IMOVINE, ZALIHA'

POTRAZIVANJA, OBVEZA, PRTHODA I
RASHODA

elanak 17'

(Obveza unosa Podataka za

;;;;;t sredstava sa prijelaznog raduna blagajne u glavnu

ifuguj* i potraZivanja za akontacije za sluZbeni put'

Clanak l8'
(Priznavanje prihoda i primitaka'

rashoda i izdataka)

(1) Priznavanje prihoda i prin-ritaka' rashoda i izdataka'

sad.Zanih u Glavnoj knjizi Riznice provodi se prema

radunovodstvenim nadeiima modificiranog nastanka

dogadaja (modifed accrual basis)'---ijj'ptirroai i primici evidentit'ani u izvodima banke

u rarioblj., od 1.1 do 31'12 ' odnosno koji su upla6eni

naJedinstveniradtrrrRizrlicesnlattajuseprilrodir-r-ra
n.totn. godine (prihodi se priznaiu kad su rnierljivi i

raspoloZivi)'(3) 
Sve prisilele fakture-radruri do 3 1' sijedn'ja koje sc

odnose na obveze nastale u prethodrloj -eodini' knjiZe se

pocl 31 .12. pt'ethodne godine'

(,1) I{adi pravclvrenlelle izrade izr'leitaja' tijekonl

fiskalne godine unos

narednom mjesecu sa

dana u mjesecu.

IB4ryic4_qe3 - BRor 2r

svih obveza vrSi se do desetog u

datumom Giavne knjige zadnjeg

itanak 19.

dijelova gdje

proradunskog

(Sustav Glavne knjige)

(1) Prema Zakonu o Riznici u Federaciji Bosne

i Hfi""gorlne (u daljem tekstu: Zakon o Riznici)

Ministarltvo financija ovla5teno je uspostaviti i voditi

sustav Glavne knjige Riznice'

(2) Glavna knjiga sastoji se iz viSe

svaki dio predstavlja knjigovodstvo jednog

korisnika.^--- 
(:iS"uuu Giavne knjige Riznice osigurava evidenciiu

,uit 
-portornih 

dogadaja sukiadno kontnom planu i na

,-lrl p-pi*"ift klasifikacija (organizacijska' funkcionalna'

;k;;ti", pro gramska, iondovska/izvor sredstava)' kao

i izradu financijskih izvje5taja'

(a) Radi pravovremene izrade izvieltaja' tijekom

fiskalne godine unos svih obvezavr5i se do 10' (desetog)

unarednommjesecusadatumomGlavneknjigezadnjeg
dana u Prethodnom mjesecu'

DIO DRUGI - PRIMJENA KONTNOG PLANA

ZA PIORAdUN T PRORA.UNSKE KORISNIKE

ilanak 20'

(Struktura kontnog Plana)

( 1 ) U cilju j edinstveno g evidentiranj a. sredstav a' izv ora'

rashoda i izdataka, prihlda i primitaka' potraLivania'

zaliha,obveza,proradurskikorisniciduZnisuprimjenjivati
Kontni Plan.

(2) Kontni plan se sastoji od 10 klasa (od 0 do 9)'

i:i ffutu O stuZi za evidentiranje transakcija temeijem

promjena i stanja stalnih sredstava'
"--i'il u t<turi I evidentiraju se promjene u novdanim

,."drwirru, kratkorodnih potraZivanja i razgranidenja'"--isj 
x"'f"ntima Klase 2 ktliLe se zalihe-materijala i

p.oiruoAu, sitan inventar na zalihi i u upotrebi'
' 

161 Kluru 3 sluZi za er''identiranje kratkorodnih obveza

i razgranidenja (do godinu dana)'

til U rcasi + evidentiraju se dugorodne obveza (preko

godinu dana)." it) u Kiasi 5 evidentiraju se izvori stalnih sredstava'

i i;; Klasa 6 s\izt za evidentiranje rashoda koji se

i pf uni.uj, godiSrxiln i operativlrim proradunima za svakog

j proradunskog korisnika'

i ' (i0) Naklasi 7 evidentiraju se svi priliodi na razini

7 unani ie Zapadrroher ccgor aike'

I 
.-- 

r'lii Klasa 8 sluzi za evidentilanle kapitalnih 
ryT,':"*i

I i izdataka od rrellnancijske i financijske it.t.tovrne t

zadlui.ivanje.I " -f 
Lz) (turu g sluZt zaevidet.rtiranje poslovnih dogadaja

toji r'r.r,,ujlt neposredt.tog utjecaja na sredstra i izvore

I ;;ti";,'.'ec salno ot'araj, mogu.nost za tak'e trt'iecale

u buduirlosli.
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POGLA\/LJE I. KLASA O - STALNA SREDSTVA

ilanak 21.
(Stalna sredstva)

Stalna sredstva mogu biti u obliku stvari, prava i
razgramdenja.

(lanak22.
(Struktura glavne kategorije 0l-Stalna sredstva)
(1) 011100 - Zemlji5te, Sume i vi5egodi5nji zasadi

Ova imovina je izuzeta iz obveze obradunavanja
amortizacile zbog njene trajnosti koja se ne moZe
vremenski ograniditi, te je stopa amortizacije prema
Nomenklafuri sredstava za amortizaciju 0 (nula) %.

(2) 011200 - Gradevine
U grupi stalnih sredstava znatajno mjesto pripada

gradevinama (gradevinskim objektima) iz razloga njihove
vrijednosti i dugotrajnosti.

U olu grupu stalnih materijainih sredstava svrstavaju
se zgrade, stanovi i ostali objekti.

(3) 011300 - Oprema
U or,u grupu stalnih sredstava svrstavaju se:

a) Uredska oprema,
b) Prijevozna oprema,
c)r Oprema za obrazovatje i kulturu,
d) Elektronska i fotografska oprerna,
e) Medicinska i laboratorijska oprema,

0 Strojevi, uredaji i alati,
g) Fiksna oprema,
h) Specijalna oprema,
r) Ugostiteljska oprema.
(4) 011400 - Ostala stalna sredstva

U o'uu grupu svrstane su robne rezervel Zivotrnje
biljke.

(5) 011500 - Stalna sredsfva u obliku prava:
a) Matenlalna praya,
b) Osnivaika ulaganja.
c) Ostala stalna sredstva u obliku prava.
(6) 01 1600 - Sredstva u priprcnri:
a) Gradevine u izgadnji,
b) Oprema u pripremi.
(7) 011700 - Sredsfva izvair uporabe:
a) Sredstva privrerneno izvan uporabe,

b) Oprerna izvan uporabe,
c) Sredstva trajno izvan uporabe.
(8) 0i 1900 - Ispravka vrijednosti stalnih sredstava:
a) Ostali gradevinski objekti i drugi objekti,
b) Oprema,
c) Stalna sredstt,a u obliku prava.

ilanali 23.
(Struktura glavne kategorije

02- Dugorodni plasmani)
( 1) 021 I 00 Pozajmljivan je i udesie u zcn.rlji
a) Poza.lmljivanje drugim razinanra vlasli.
b) Pozajmljivanje po.jcdincinta i neprofirnint

organizaci jau.ra.

c) I']oza.jmljir,anje .jar,nin'r pociuzecinta,

I{ARCI}I{E IqC\/INE PIlt.\K 6. RLINA2019.

Z UPAN IJ E ZAPADN OIJ E,RCIjG O\IACKE,

d) UdeSce u dionicama javnih poduze6a,

e) UdeSce u dionicama privatnih poduzeca i zajednidkilr
ulaganja,

f) Ostala domaca pozajmljivanja.
(2) 021200 - Pozajmljivanje u inozemstvo
(3) 022100 - Dugorodni depoziti
(4) 023100 - UloZena sredstva u banke i druge

financijske organizacije
(5) 024100 - Ostali dugorodni plasmani
(6) 029100 - kpravka rrijednosti dugorodnih plasmana:

a) Ispravka vrijednosti dugorodnih pozajmljivanja i
uieSca u dionicama,

b) Ispravka vrijednosti dugorodnih depozita,
c) Ispravka wijednosti uloZenih sredstava u banke i

druge fi nancijske organizacij e.

tlarak24.
(Struktura glavne kategorije 03- Vrijednosni papiri)

(1) 031100 - Dionice,
(2) 031200 - Obveznice,
(3) 031300 - Ostali vrijednosni papiri,
(4) 031900 - Ispravka vrijednosti.

ilanak 25.

(Struktura glavne kategorije
09- Dugorodna razgranidenja)

(1) 091100 - Razgranideni prihodi,
(2) 092100 - Razgranideni rashodi,
(3) 093100 - Ostala dugorodna razgrant(,enja.

Odjeljak A. Knjiienje promjena stalnih sredstava

dlanak 26.
(Nabava stalnih sredstava)

(1) Nabava stalnih sredstava moZe se vrSiti: kupovinom,
rekonstrukcijom, adaptacijom, r,lastitorr izgradnjom i
putem donacija.

(2) Proradunski korisnik koji planira nabar,u mola imati
u svoll proradunu planiran odgovaraju6i izros izdataka na
glavnoj kategoriji 820000 - Kapitalni izdaci, iz razloga
Sto 6e nabava proizvesti obveze koje se n.roraju izmiliti u

novdanom obliku.
(3) Odluk'u o nabavi, prodaji, zamjeni, uzimanju ili

davanju u leasing, ulaganju ili rashodovanjr.r stalnilr sredslava
donosi ovlaStena osoba proradunskog korisnika.

(4) |Jabavka stalnog sredstva obvczno se vrii u skladu
sa Zakonorl o javnim nabavama Bosne i I{erccgovine
("Slr-rZbeni glasnik BiH", br-. 39114), a u okviru proradunom
uh,rdenim planon.r nabave stalnih sredstava.

(5) Evidentiranje stanja i proil3er.ra stahtih sredstava

u ur.,jetima funkcionirarya Riznice vrSi se i u pomoinoj
kryizi i glavnoj knjizi korisnika proladuna.

tlanak 27.

(t\iabava stalnih sredstava u sluiaju
kad su srcdstva planirana u ylroraiuuu,
a ista sc nrogu odrnah staviti u uJrorahu)

( 1) Ovlaitena osoba proradunskoq korislrika" na tenrelju

I
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odluke i nakon zavr5ene procedurejavne nabave provedene

sukladno Zakoruo javnim nabavama Bosne i Hercegovine,

izdaje dobavljadu narudZbenicu.

(2) Po prijemu fakture vr5i se kontrola i ovjeravanje iste

na nadin propisan Pravilnikom o knjigovodstvu i Naputkom

o izvrSavanju proraduna sa Jedinstvenog raduna Riznice'

(3) KnjiZenje fakture vr5i se u modulu AP, tako Sto se

zaduLuje odgovaraju6i analiti6ki konto (ovisno od wste

nabavljenog stalnog sredstva) iz glavne kategorije 820000

- Kapitalni izdaci, a odobrava odgovaraju6i analitidki

konto iz glavne kategorije 310000 - Kratkorodne teku6e

obaveze.
(4) Na temelju podataka iz fakture, proradunski korisnik

duZanje odmah izvriiti knjiZenje nabave stalnog sredstva

u modulu Glavne knjige, tako Sto te zaduZiti odgovarajuci

analitidki konto iz glavne grupe 011600 - Stalna sredsfva

u pripremi, a odobriti konto 5l1l I I - Izvori stalnih

sredstava.
(5) Nakon evidentiranja svih rashoda i izdataka

vezanlhza tu nabalu, staho sredstvo se stavlja u upotrebu

zadtLenjem odgovaraju6eg analitidkog konta klase 0,

a odobrenjem glavne grupe 011600 - Stalna sredstva u

pripremi.
(6) Stalna sredstva u obliku stvari i prava nabavljena

iz donacija knjEe se u Modulu Glavne knjige, zaduZenjem

odgovaraju6eg anatitidkog konta iz klase 0 - Stalna sredstva

i odobrenjem konta 51i111 - Izvori stalnih sredstava'

(7) Donacije se ne knjiZe na kontima glavne kategorije

820000 - Kapitalni izdaci.

(8) Evidentiranje doniranih stalnih sredstava vrli se na

temelju primljene dokumentacije od donatora i procijenjene

fer vrijednosti, u sukladno Pravilniku o knjigovodstvu'

ilanak 28.

(KnjiZenje stalnih materijalnih sredstava

u pripremi i izgradnji)
(1) Sukladno Pravihiku o knjigovodstvu, na kontima

glavne gupe 011600 - Sredstava u pripremi, evidentiraju

se investicije u tijeku, odnosno ulaganja u nabavku stalnih

sredstarra.

(2) Kad se radi o sredstvirna u izgradnji, izvodad radot'a,

u skladu sa ugovorom i dinamikom izgradnje ispostavlja

kupcu privremene situacije za izvrSeui dio radova' Po

zavrSetku izgradrle ispostavlja se konadna situacija na

ukupnu vrijednost radova po kojoj je obl'eza za placanje

iznos uri-ranjen za zbroj placenih privremenih situacrja.

(3) Privrernene situacije i konadna situacija zamjenjuju

u knjigovodstvenorn suislu fakturu kao dokument za

knjiZenje.
(4) Izdatke ttastale po ovoll1 telr.relju proradunski

korisnik knjiZi na teret odgovaraju6eg analitidkog konta

iz glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci, u korist

konta glavlte kategorije 310000 - Kratkorodne tekude

obvcze. istovret.netrcl. za vrijednost iz-gradenog objekta po

srtuaciji (privretletra ili konadna) u nrodulu Glavne knjige

zadu2uje se odgovaraju6i analitiiki konto iz glavue gnrpe

0i1600 - Sreclstva u ltrilll'crtii, a oclobrava konto -5 ll11l
- Izr orr slalnih slcclstava.

I-{AROEI{E IqOVII{E
ZU PA \ I )E- Z i-PADN ()H ilRCt:G L)\' nr.l' F'
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CIanak 29.

Rekonstrukcija i adaPtacija

stalnih materijalnih sredstava)

(1) Pojam rekonstrukcije ili adaptacije predstavlja

investiciju u stalna sredstva kojima se pove6ava predvideni

vijek trajanja, r,rSi pove6anje kapaciteta ili drugi uvieti'

Sa staja1iSta knjigovodstva rekonstmkcijorn i adaptacijom

pove6ava se vrijednost stalnog sredstva i produZava vijek

trajanja.
(2) KnjiZenja su u o\/om sludaju ista kao kod izgradnje

objekata i nabavke stalnog sredstva.

ilanak 30.

(Stalna sredstva iz'r'an uPorabe)

(l) Stalna sredstva koia se privremeno ili tra.lno nc

koristc i kqa se ltrivrctlrcno ili tra.ino nalaz'e izvan fi'urkcije

evicicntiraju se tra kontittra glavne gr-upe 0l 1700 - Sledstva

izvart uporabe.
(2 ) I'rilikonr isknli2avirrrir. otlrtoslto l.rri 

jeltosa vri jc-dnosti

(5) Ukoliko je zaulaganlau nabaru stalnih sredstava ili
za njihovu izgradnju dan avans - (Sto mora biti regulirano

,gouoro- o izgradnji), tada se knjiZenje vrSi tako Sto se

oiobrava konto391293 - Obveze za avafls, a zadtZuje

konto 131112 - Avans.
(6) Po prijemu privremene situacije koja zangenjuje

fakturu, unosi se situacija kao standardna faktura, gdje se

u obvezama odobrava konto iz glavne kategorije 310000 -

Kratkorodne teku6e obveze , a zadubtje odgovaraju6i konto

iz glavrre kategorije 820000 - Kapitalni izdaci'

(7) Ukoliko je prethodno izvrSeno avansno placanje

po privremenoj situaciji, obvezno se rrr5i uparivanje

iunog uuu.rtu sa tom fakturom - situacijom i na taj nadin

se softverski zavara konto 131112 - Avans i evidentira

smanjenje obveza prema dobavljadu, knjiZenjem na

dugovnu stranu konta iz glavne kategorije 310000

-Kratkorodne teku6e obveze, za iznos danog avansa'

(8) Sve situacije, pa i konadna, unose se u sustav kao

standardne fakture.
(9) Datum uparivanja fakture sa pla6enim avansom je

datum Glavne knjige fakture.

(10) Za pla6ene avanse, a koji nisu upareni sa

fakturom - situacijom, to jest za koje proradunski korisnici

nisu primili fakture-situacije i nisu teretili rashode i

izdatie do kraja fiskalne godine, proradunski korisnici

su duZni, radi uparivanja avansa i fakture i evidentiranja

rashoda iizdataka, u svom proradunu za narednu fiskalnu

godinu planirati sredstva za ove namjene na odretlenim

kontima.
(11) Na kontima glavne grupe 011600 - Sredstva u

pripremi knjiZe se i svi drugi tro5kovi iizdaci koji nastanu

i vezani su za tu nabavu, odnosno izgradnju do trenutka

zavrSetka izgradnje i stavljanja sredstva u upotrebu'

(12) Kadje sredstvo izgradeno, odnosno nabavljeno i

dovedeuo do stupnja potpune zavr5enosti, saldo na ovom

kontu se zavara sa odgovarajuiim kontom iz klase 0 -

Stalna sredstva u uporabi, po vrstama stalnih sredstava

(opren-ra, zgrade, itd.).
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stalnih sredstava stavljenih izvan uporabe, treba voditi
raduna da se na ovu grupu konta prenosi nabavna vrijednost

stalnog sredstva, a ispravka vrijednosti tog stalnog sredsrva

ostaje na onim kontima ispravke vrijednosti na kojima je
i do tada evidentirana.

ilanak 31.
(Prodaja stalnih sredstava)

(1) Stalna sredstva mogu se prodati ili rashodovati

samo na temelju pismene odluke koju donosi rukovoditelj
proradunskog korisnika.

(2) Prodaja stalnog sredstva evidentira se kod
proradunskog korisnika u pomoinoj l<rlizi potraLivanj a od

kupaca, kao i u Glavnoj knjizi Riznice na temelju fakture

ispostavljene kupcu.
(3) Faktura se knjiZi zaduLenjem konta 131111 -

PotraZivanje od kupaca, a odobrenjem konta 5lll2l -

Primitci od prodaje stalnih sredstava.

(4) Nakon toga, u Glavnoj knjizi proradunski korisnik
vr5i isknjiZavanje stalnog sredstva tako Sto zaduZuje konto
iz glavne grupe 011900 - Ispravka vrijednosti stalnih

sredstava, za iznos otpisane vrijednosti i konto 511111

- Izvorystalnih sredstava, za iznos neotpisane-sada5nje

vrijednosti, a odobrava odgovarajuii konto iz potkategorije

0 1 1 000 - Stalna sredstva, za iznos nabavne vrijednosti.
(5) Uplata od prodaje stainih sredstava vrSi se na

transakcijski radun Riznice, a krllLi se na teret konta

i11111 - Transakcijski radun, a u korist odgovaraju6eg

konta iz glavne grupe 8i1100 -Primici od prodaje stalnih

sredstava.
(6) Riznica, po prijemu izvoda od banke, na kojem

je evidentirana uplata, duZna je obavijestiti proradunskog

korisnika koji je izvr5io prodaju radi zatvaranja
potraZivanja.

(7) Na temelju 1" 66avijesti proradunski korisnik
zatvarapotralivanje u svojoj pomocnoj knjizi i u Glavnoj
knjizi Riznice knjiZenjem na teret konta 5 1 1 12 I - Primici

od prodaje stalnih sredstava, u korist konta 131111 -

PotraZivanja od kupaca.

(8) Eventualni tro5kovi vezani za prodaju stalnog
sredstva evidentiraju se na teret konta 613991 - Ostale

nespomenute usluge i pristojbe, a u korist konLa iz glavne

kategorije 310000 - Klatkorodne tekuie obveze.

ilanak 32.

(Rashodovattje stalnog sredstva)
(1) Prilikorn rashodovar-r.ia stalnog sredstva potrebno je

izvrSiti preknjiZavanje tog sredstva iz potkategoriie 0 I 1 000

- Stalna sredstva na odgovara-jr.rii konto glavne grupe

011700 - Sredstrra izvan uporabe, za nabavnu vrijednost.
(2 ) I skrj iZavanj e-rashodovanj e sredstava knj i Zenih na

kontinra podgrtrpe 01 1730 -Src-dstava stahto izvalt ultorabe,
vr5i se po sljedeienl postupku: rukovoditelj proraiunskog
korisnika donosi r.ieScnie o ittrenoratr.ju l)ovjeretrstva za

rasi'rodovanie slalnog srt-dstva. i1r .1e zadatak da prcdlo2i

nadin raslrodovan ja tos sredslr'a (uniitenie. ploda.ia otpada.

-- IYAROBI{E I{CVIIEE
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poklon). Ako rukovoditelj proradunskog korisnika usvoji
prijedlog, donosi odgovaraju6u odluku (o uniStenju, prodaji

otpada, poklonu). Nakon Sto se izvr5i uniStenje (prodaja

otpada ili poklanjanje) Povjerenstvo sadinjava zapisnik i
jedan primjerak dostavlja radunovodsfvu, kao dokument

rra temelju kojeg se vrSi isknjiZavanje stalnog sredstva iz
knjigovodstva.

(3 ) Eventualni troSkovi v ezani za r ashodovanj e stalnog

sredstva evidentiraju se na teret konta 613991 - Ostale

nespomenute usluge i pristojbe, a u korist iz glavne

kategorije 310000 - Kratkorodne teku6e obveze.

(4) Ukoliko Povjerenstvo za rashodovanje utvrdi i
predloZi da se rashodovano sredstvo moZe prodati kao

otpad i nakon provedenih procedura za prodaju, a na

temelju ispostavljene fakture kupcu za prodani otpad,

knjiZi se potraZivanje na teret konta 13 I I I 1 - PotraZivanje

od kupaca, a u korist konta 391191 - Razgranideni ostali
prihodi.

(5) Prihodi ostvareni prodajom otpada-upla6uju
se na transakcijski radun Proraduna Zupanije
Zapadnohercegovadke.

(6) Riznica, po prijemu i'zvoda od banke, na kojem
je evidentirana uplata, duZna je obavijestiti proradwtskog

korisnika kojije izr,r5io prodaju radi zatvaranja potraZivanja.

Na temelju te obavijesti proradunski korisnik zatvara
pofraZivanje u svojoj pomoinoj knjizi i u Glavnoj knjizi
fuznice knjiZenjem na teret konta 391191 - Razgranideni

ostali prihodi, u korist konta 131111 - PotraZivanja od

kupaca.

ilanak 33.
(Evidentiranje Stete na stalnim sredstvima i

izmirenje iste)
(1) Svaki proradunski korisnik duZanje osigurati stahra

sredsfva kod osiguravajudih druStat a i u svotl proradunu

planimti odredeni iznos sredstava na rashodovnoj strani.

kao tro5ak za ove namjene.
(2) Nastalu Stetu na stalnolrt sredstvu proradunski

korisnik duZan je prijaviti osiguravajudem druStvu kod
kojeg je stalno sredstvo osigurano. Na ten-relju utvrdene

visine nastale Stete od strane osiguravaju6eg dru5tva

rukovoditelj proradunskog korisnika donosi odiuku o

knjiZerlu promjena na stalnim sredstvirna.
(3) Na temel-iu odluke, proradunski korisnik vrSi

knjiZenje u Modulu Glavne knjige, lako Sto zaduLuje

odgovarajuci analitidki konto u klasi 0, sa predznakont

rninus (-), a odobrava konto 5 I 1 111 - Izr,ori stalnih
sredstava, sa predznakorn minus (-) za iznos po odluci.

(4) Proradr-rnski korisnik se moZe dogovoriti sa

osiguravajucim druStvon.r da se r.raiorada Stete izvrii bilo
da fakturu za saniranje naslale Stete plati osigttravajuce

druStvo ili da osigulavajuie drtritvo trplati procijenierli
iznos Stete na transakcijski radr.rn Iliznice. a da proraiutlski
korisnik sanira Stetu.

1-s) U sluiaju da proradunski korisnik sam satlira Slcttt

dr.rTan je postupiti u skladu sa Zal<tlttott't o.iavrlinl ttabalattla

llosnc i Helcesovirre.
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ilanak 34.

(Osiguravaju6e druStvo pla6a fakturu
za saniranje Stete)

(1) Nakon Sto se izvr5i saniranje Stete i pribavi dokaz

o pladanju potrebno je izvr5iti komisijski prijem i sastaviti

zapisnik o saniranju Stete.

(2) Zapisnikje dokument za knliLenje sanirane Stete,

na temelju kojeg ce proradunski korisnik, za procijenjeni

iznos Stete, u modulu Glavne knjige zaduZiti odgovaraju6i

analitidki konto iz klase 0, a odobriti konto 5l1l I I - Izvori

stalnih sredstava.

ilanak 35.

(Proradunski korisnik organizira saniranje Stete, a

visina doznaienih sredstaYa odgovara visini fakture

dobavljada koji je izvr5io sanaciju)

(l) Za izvrienu sanaciju dobavljad proradunskom

korisniku ispostavlja fakturu, koja se putem modula AP

turosi u Riznidni sustav, pri demu odobrava konto iz glavne

kategorije 3 10000 -Kratkorodne tekuie obveze, azaduLuje

konto 131331 - PotraZivanja za Stete od osiguravajudih

druStava.
(2) Po izvr5enoj uplati za nastalu Stetu, u fuznici se

vrSi knjiZenje zaduLenjem konta 111111 - Transakcijskog

raduna, a odofuenjem konta 13 133 1 - PotraZivanja za \tele

od osiguravaju6ih druStava (uz unos organizacijskog koda

proradunskog korisnika, dije se potraZivanje zawara)'

(3) Zavrietkom sanacije Stete proradunski korisnik

u modulu Glavne knjige unosi nalog kojim zaduLule

odgovaraju6i analitidki konto klase 0, a odobrava konto

511111 -Izvori stalnih sredstava, zaiznos fakture.

ilanak 36.

(Proraiunski korisnik organizira saniranje Stete,

a visina doznadenih sredstava je manja od visinc

fakture dobavtjaEa koji je izvr5io sanaciju)

(1) Proradunski kodsnik po pnjemu fakture wSi sljede6e

knjiZenje: odobrava konto iz glavne kategorije 310000 -

Kratkorodne teku6e obveze za iznos fakture, a zaduZuje

konto 131331 - PotraZivanja za Stete od osiguravaju6ih

druStava, za izrtos sredstava po zapisniku i zaduLule za

razliku odgovaraju6i konto glavne gr"upe 613700 - lzdaci

za tekuce odrZavanje.

(2) Prijeni novdauih sredstava za nastalu Stetu knjiZi se

u Riznici r.ra nadin opisan u dlanl'-u 31. stavak (2)'

(3) Proradunski korisnik u modulu Glavne knjige unosi

nalog kojirn zaduLqe odgovaraju6i analitidki konto klase

0, a odobrava konto 5l l 1 l 1 - Izvori stalnih sredstava, za

iznos doznadellih sredstava po zapisniku.

ilanak 37.

(Proradunski korisnik organizira saniranje Stete'

a visina doznatenih sredstava je veda od visine

fakturc dobavljaia koii je izvriio sanaciju)

(l) Proradunski korisnik po priiemu fakturc vr5i

sljedece kniiZcnie: odobrava kor.rto iz- glavne kategoli.ie

310000 - Kratkoroitte tekttce ob','eze za iznos takture i

odobrava konto 19l1ll - t.\elakturirarli ili nenallla['clli

NARCDI{E I{OVIN}I
/. Ll PA N IJ E Z.\ PAD\ O H I-, R(.}:GO\/ AC Ii I:

llB4]!rcn_e?: qtsg_l 2'

prihodi za iznos razlike, a zaduLuje konto 13 133 I -

PotraZivan;a za Stete od osiguravajucih druStava z'a iz-nos

procijenjene Stete.^ 
(i) Prorafunski korisnik u modulu Glavne knjige unosi

nalog kojim zadufuje odgovarajuci analitidki konto klase

0, a odobrava konto 5i1111 - Izvori stalnih sredstava za

iznos procijenjene Stete po zapisniku'

(3) Po prijemu novdanih sredstava, u Riznici se

zadtZnje konto 111111 - Transakcijski radun, a odobrava

konto i31331 - PotraZivanja za ltete od osiguravajuiih

dru5tava. Istovremeno, za razllku izmedu doznadenih

sredstava i fakhre dobavljada, zad';d;u1e sp konto 191111

- Nefakturirani ili nenapla6eni prihodi (sa organizacijskim

kodom proradunskog korisnika), a odobrenjem konta

722791 - Ostale neplanirane uplate.

ilanak 38.

(Revalorizacij a stalnih sredstava)

(1) Revalorizacija se vr5i sukladno Uredbi o

ra6unovodstru i Pravilniku o knjigovodstvu' Knjigovodsweni

iznos materijahih sredstava obvezno se korigira ako je

inflacija na godiSnjoj razini mjerena rastom cijena viSa

od 10% lli 10% i vi5e kumulativno od zadnje promjene

vrij ednosti sredstava.

(2) Revalorizacija se vr5i primjenom kumulativnog

iznosa rasta cijena proizvodada industrijskih proizvoda,

koj e obj avtjuj e Federalni zav od za statistiku'

(3) Sredstva u pripremi se ne revaloriziraju'

(4) Efekti revalorizacije povecavaju izvore stalnih

sredstava za razliku izmedu rezuhata revalorizacije nabar'ne

vrij ednosti i r ezultata revalorizacij e otpisane vrij ednosti'

(5) Revalorizaclja se knjiZi tako Sto se poveiava

vrijednost stalnih sredstava i njihova ispravka za iznos

revalorizacije, a efekti revalorizacije se evidentiraju na

potraZnoj strani konta 511111 - Izvori stalnih sredstava'

ilanak 39.

(Amortizacija stalnih sredstava)

Arnoftizacija stalnih sredstava knjiZi se odobrenjem

analitidkih konta glavne grupe 01i900 - Ispravka

vrijeduosti, na teret izvora sredstava (klasa 5), u skladu

sa Praviinikom o knjigovodstvu.

Odjeljak B. KnjiZenje Promjena
stalnih sredstava u obliku Prava

ilanak 40.

(Dugorcdni Plasmani)
(1) Dugorodni iriasmani po kojirna se k'editiraju bilo

pravne. bilo fizidke osobe temelje se ua posebnom ugovoru

u kojerri se ugovara visina kredita, r'isina kamate, dinarnika

otplate i iznosi pojedinadnih anuiteta-

(2) Pod dugorodnirn plasmanirna se sn.ratraju ulagania

novdanih sredstat'a na rok dtrZi od 12 mieseci i preltta

klasilikaclii iz kontrrog plarra obuhvaiaju:

a) 021000 - Pozajnrliivania i udesca u clionicanta,

b) 022000 - Dugorodni depoziti.

c) 023000 - IJlo2ena srcclstva tl battke i cilLlge
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tedaju, a odstupanja od nomiualnogteada evidentiraju se

preko konta 03191 1.

(3) Sredsfva za ove namjene moraju biti planirana u
proradunu na odgovarajucoj poziciji glavne kategorije

820000 - Kapitalni izdaci.
(4) Prema kontnom planu za proradunske korisnike u

okviru glavne grupe konta 03 evidentiraju se:

a) 0311l1 - Dionice,
b) 031211 - Obveznice,

c) 031311 - Ostali vrijednosni papiri,

d) 031911 - Ispravka vrijednosti v6ijednosnih papira.

(5) Tro5ak ulaganja utvrduje se u iznosu ispla6enih

izdataka za svako konkretno ulaganje, ukljuduju6i
brokerske provizije, honorare, bankarske provizije i druge

naknade i tro5kove u svezi sa ulaganjem

(6) Kadaje ulaganje stedeno u zamjenu za drugu vrstu

sredstva, tro5ak uiaganja se utvrduje u visini fer vrijednosti

ulaganja, odnosno nabavljene imovine.

(7) Od tro5ka ulaganja odbit 6e se dio primljene kamate

od ulaganja kojaje obradunata prije nabave ulaganja, kao i

dio primljene dividende na dionice objavljene prije perioda

stjecanja dobiti.
(8) U sludaju pada vrijednosti dugorodnog ulaganja

na dan bilanciranja i kada se pad vrijednosti ne smatra

privremenim, vrijednost ulaganja se smanjuje za iznos

tog uskladivanja.
(9) Kupovina i prodaja vrijednosnih papira vrii se

temeljem odluke Ylade Lupanlje Zapadnohercegovadke.

ilanak 43.

(Kupovina dionica po nominalnoj vrijednosti)
(1) Na temelj u odluke Vlade Zupanije

Zapadnohercegovadke o ulaganju u kupovinu dionica, u

Ministarstru financija se u modulu AP knjiZe ta ulaganja,

tako Sto zaduLule odgovarajuci analitidki konto iz glavne

grupe 822400 - Izdaci za kupovinu dionica jar, rih poduze6a

1li822500 -Izdactza kupovinu dionica privatnih poduze6a i

ude56e u zajednidkim ulaganjima, a odobrava odgovarajuci

anaiitidki konto iz glavne kategonje 320000 - Obveze po

osnovi vrijednosnih papira.

(2) Nakon izvr5enog pla6anja te obveze, a na temelju

izvoda iz banke, obveza se zatvara knjiZenjem na teret

konta iz glavne kategorije 320000 - Obveze po osnovi

vrijednosnih papira, a u korist konta i 1 1 I 1 I - Transakcijski

radur-r.

(3) Istovremeno sa ovot11 transakcijom u Glavnoj

knjizi se evideutira ulaganje u dionice, zaduZenjern konta

03 111i - Dionice, a odobrenjem konta 521111 - Ostali

izvori sredstarra.

Clanak 44.

(Prodaja dionica po kupovnoj cijeni)
(l) Knii2enje prociaje vr5i se u Glavnoj kniizi tako Sto

sc za iz-t.tos prodanih dionica zaduZi konto 131391 - Ostala

potlaZivania, a odobri konlo 391l9l - I{azgraniderni ostali

prihodi.
(2) Istovrertiert() se Ll (ilavrlo.j kniizi r rii krl.iiTenje ,

zadu2crt.jcnt konla 52II II - Ostali izvori srctlstava. a

F{ARO}NE I'{OVII{E
ZUPANIJE ZAPADNOHERCEGOVACKE

fi nancijske organizacije,

d) 024000 - Ostali dugorodni plasmani,

e) 029000 - Ispravka vrijednosti dugorodnih
plasmana.

(3) Dugorodni plasmani se moraju planirati u proradunu

na odgovaraju6oj pozicrji grupe konta 820000 - Kapitalni

izdaci.

dlanak 41.

(Davanje dugorodne pozajmice i njezino vra6anje)

(1) Ministarstvo financija vodi popis danih zajmova i

upravlja danim zajmovima.
(2) Na temelju ugovora o davanju dugorodnih zajmova

odgovoma osoba ili organizacijska jedinica u Ministarstvu

financija u modulu AP unosi transakciju obveza po tom

ugovom, knjiZenjem na teret odgovaraju6eg analitidkog

konta iz potkategorije 822000 'lzdaci za financijsku

imovinu, a u korist odgovaraju6eg analitidkog konta iz

glavne kategorije 310000 - Kratkorodne tekuie obveze.

(3) Po izvr5enom pla6anju zaVatase obveza knjiLenlem

na teret odgovaraju6eg analitidkog konta iz glavne

kategorije 310000 - Kratkorodne tekude obveze, a u korist

konta 111111 - Transakcijski radun.

(4) Istovremeno sa ovom transakcijom u Glavnoj

knjizi Riznice se knjiZi pozajmica tako Sto se zaduZuje

odgovaraju6i analitidki konto iz glavne kategorije 020000

- Dugorodni plasmani, a odobrava konto 521111 - Ostali

izvori sredstava.

(5) Ministarsfvo financija duZno je iaaditi amortizacijski

plan otplate. Za prispjeli anuitet (anuitete) u fiskalnoj

godini, vr5i se knjiZenje porraLivan'ja po anuitetu

(anuitetima), zadulenjem konta 131113 - PotraZivanjaza

prispjele anuitete po danim dugorodnirn zalmovina, za

iznos anuiteta, a odobrenjem odgovaraju6eg analitidkog

konta iz potkategorije 020000 - Dugorodni plasrnani, za

iznos rate i odobrenjem konta 191114 - Razgranidene

kamate, za iznos kamate.

(6) Po izvrSenoj uplati anuiteta u Riznici se, na tel.nelju

izvoda banke. zaduLu.ie konto 111111 - Transakcijski radun,

a odobrava odgovarajuci analiticki konto iz potkategorije

813000 - Primici od financijske irnovine, za iznos tate i

analitidki konto iz glavne grupe 121300 - Kamate prin-rljene

od pozajn-rica i udeSca u kapitalu, za iznos kanlate.

(7) Zatvaranie potraZivanja za prispjeli anuitet, r'r5i se

u Glavnoj knjizi odobrenjen.r konta 13 I 1l3 - PotraZivanja

za prispiele atruitete, za iznos anuiteta, a zadtrZenjern

analitidko-g konta 191 1 14 - Razglanidene kamate, za iznos

kamate izaduZcnjeur analitidkog konta 521lll - Ostali

izvoli sreclstava. za izllos rate.

Clanak 42.

(\i'ijcdnosni PaPiri)
(l) tJ grultu dugorocnih ulagania svrslava.iu se i

vrijednosni papiri ltribavljcni u ciljtr ostvarer!a priiroda

u lazcloblju dtt2cttt ocl ieclnc godinc. Ulaganja u dionice

er idc-ntira.i Li sc po ktlpovllol.ll tr-i'a.lLl. tj. po troSku

kupovittc.
(l) l-llagarr.la tt rrirr eztlicc er iclcntiraitr sc 1lo ttotllinaltlotn
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odobrenjem konta 03 1111 - Dionice.

(3) Nakon izvrSene uplate, u Riznici se zaduZtrje

11i111 - Transakcijski radun, a odobrava odgovarajuii

analitidki konto iz potkategorije 813400 - Povrat od

ude56a u dionicama javnih poduze6a ili 813500 - Povrat

od ude56a u dionicama privatnih poduzeta i u zajednidkim

ulaganjima.
(4) Istowemeno se u Glavnoj knlizizawarapotraZtvan;e'

knjiZenjem na teret konta 391191 - Razgranideni ostali

p.inoai, u korist konta 131391 - Ostala potraZivanja'

elanak 45.

@rodaja dionica Po cijeni niZoj od

kuPovne - diskont))
(1) Dionice ne bi trebalo prodavati po cijeni niZoj od

kupovne, osim u iznimnim sludajevima, kao Sto je npr'

nedostatak gotovine za hitno izmirenje teku6ih obveza

i sl.

(2) Za iznos prodanih dionica, knjiZenja 6e se izvrSiti

na nadin da se potraZivarrje zaprodane dionice evidentira

se u iznosu po kome su prodane (koji je manji od kupovne

vrijednosti) i to tako Sto se u Glavnoj lrrjizi zaduLuje konto

131391 - Ostala potraLivanja,zaiznoskoji 6e biti napla6en,

a odobrava konto 391191 - Razgranideni ostali prihodi'

(3) Istovremeno, zaduZuje se konto 521111 - Ostali

izvori sredstarfa za iznos kupovne vrijednosti prodanih

dionica, a odobrava se konto 031111 - Dionice, za isti

iznos.
(4) Upla6eni iznos za prodane dionice evidentira se u

fu znici, zadttLenj em transakcij skog raduna, a odobrenj em

odgovarajudeg analitidkog konta iz glavne grupe 813400 -

Povrat od udedia u dionicarnajavnih poduzeia ili 8i3500

- Povrat od ude5ca u dionicama privatnih poduzeca i u
zaj ednidkim ulaganj ima.

(5) Po izvr5enoj uplati, u Glavnoj knjizi zatvara se

potraZivanje zaduZenjem konta 391191 - Razgranideni

tstali prihodi, a odobrenjem konta 131391 - Ostala

potraZivanja.

ilanak 46.

(Prodaja dionica po cijeni ve6oj od kupovne ako je

kupovna vrijednost jednaka nominalnoj)

(1) Evidentiranje potraZivarya za prodane dionice u

iznosu po kot.ue su prodane (koji je ve6i od kullovne

vrijednosti) r'rSi se tako Sto se u Glavnoj knjizi zaduZuje

koirto 131391 - Ostaia potraZivanja, za iznos koji ce biti

naplacen. a odobt'ava konto 391191 - Razgrartideni ostali

prihodi.
(2) Istovrernetlo se vt'Si knjiZenje na teret 521111 -

Ostali izvori sredstava, u korist 031111 - L)iorrice, za

kupovrtt-t vrij ednost dionica.

(3) Po izvrSenoj uplati r"r Rizlrici zaduLrtje se konto

I 1 I 11 I -'fransakci-jski raiutr za upla6eni iznos. a odobrava

odgovaraiuci analitidki konto iz glavne grupc 813400 -

Por.'rat ocl uce56a u dionicama javnih Ilocluzeca ili 813500

- Povrat od r-tieSca u dionicaua llrivatnih poduzeca i u

zajeclnii'kirn trla-uar!in.ra za kupovnu vriiecllost prodanih

riiorrica i otlobrava odgor arajuci l<tltrto iz ptldgt'trpe 121140

- Naknade primljene od ude56a u kapitalu javnih poduzeia

1li 121450 - Naknade primljene od ude36a u kapitalu

privatnih podtzeca i zajednidkih ulaganja'-.za razliku

irm"du kupo,rne i prodajne cijene prodanih dionica'

(4) Na[on toga se u Glavnoj knjizizawatapotraZivanje

knjienjem na teret konta 391191 - Razgranideni ostaii

p.inoai, u korist konta 131391 - Ostala potraZivanja'

ilanak 47'

(Nabava i realizacija obveznica)

(l) Obveznice se evidentiraju po nominalnoj wijednosti'

a eventualna razlika izmedu manje pladenog iznosa

nominalne vrijednosti knjiZi se preko konta 031911 -

Ispravka vrijednosti obveznica. Ovaj konto se odobrava za

dio kupovne cijene koji vjerojatno ne6e biti napla6en'

(2) Kamate i slidni priljevi proiza5li iz ulaganjasmatraju

se prihodom jer predstavlj aju zaradu od ulaganja'

elanak 48'

@ugorodna razgranidenja)

(1) Prema Pravilniku o knjigovodstvu na kontima

glavne kategorije 090000 - Dugoro6na razgranit'enja

lvidentiraju se razgranideni prihodi i rashodi, na rok duZi

od godine.

lz; rtiUto- evidentiranja razgranldenja u poslovnim

knjigama proraduna i proradunskih korisnika treba imati u

via, oareOU" Pravilnika o knjigovodstvu, prema kojima se

i dugorodna i kratkorodna razgranldenja mogu bilancirati

na kruju godine, samo pod uvjetom da je razgranidenje

sukladno proradunu.

I{ARCI}I'{E NCVINE
ZLTPANIJ 11 zAPADN() Il IIRCEGo\/A'KI1

STRANICA 699 . BRO.I 21

POGLAVLJE II. KLASA I . GOTOVINA,
KRATKORO.Xa porn q.zrvaN"l.A I

RAZGRANIiBN.IA

ilanak 49.

(Noviana sredstva, kratkoroina potraZivanja i
razgranidenja)

Sukladno odredbama Pravilnika o knjigovodstr'u u klasi

1 evidentiraju se promjene i stanja na novdanim sredsfvin-ra'

klatkorodna potraZivairja i razgranidenja'

ilanak 50.

(Novdana sredstl'a)

(1) Na kontima glavne kategorije 110000

sredsfl'a i irlemeniti rnetali vode se novdana

radunima i u blagajni, r'alute i devize, kao

metali sukladno nazivima konta.

- Novdana
sredstva na

i plemeniti

(2) Na kontin.ra glavne grupe 111100 - Transakcijski

i prijelazni raduni vode se noviana sredstva u okvint

r.oeuru koji dine sastavni dio Jedinstvenog radula Rizr.rice'

sukladno Zakonu o Riznici. U ovoj grupi evidentiraiu

se i sredstva, za koja .ie kroz porai'natr.je tttvrdeuo

da su pogre5no upla6ena ili ispla6ena' kao i radult za

poravnanje intenlih transakcija preko kojeg se zatvara-iu

interna potraZivarl.ia i internc obveze izmcdu Zupanijskilt

irror.adunskih kolisrlil<a

Pl tl'.\K 6. RLrl -- A2(119.
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elanak 51.

(Blagajna)
(1) U glavnoj grupi 111300 - Biagajna, vode se

gotovinska sredstva koja sluZe korisnicima za platanje
gotovirn novcem, sukladno Uredbi o uvjetima i nadinu

pla6anja gotovim novcem i Naputku o blagajnidkom
poslovanju.

(2)Zapotrebeblagajne Riz'rica je u okviru Jedinstvenog

raduna Riznice otvorila radrtn za gotovinu, preko kojeg

se vrSi podizanje gotovine 6ekom izdanim od strane

Riznice.
(3) Visina blagajnidkog maksimuma utvrduje se

Naputkom o blagajnidkom poslovanju. Proradunski

korisnici na kraju dana u svojoj blagajni mogu imati

maksimalno gotovine do iznosa odobrenog blagajnidkog

maksimuma. Podizanje gotovine za potrebe blagajne vr5i

se unosom zahtleva za (ek.

(4) KnjiZenje ove transakcde vr5i se putem modula

AP, tako Sto se odobrava konto 311151 - Obveze prema

dobavljadima - blagajna, a zadrtLuje konto 111315 -

Prijelazni radun blagajne, sa oznakom koda organizacijske
jedinice.

(5) Kod unosa zahtjeva za podizanje gotovine
proradunski korisnici duZni su voditi raduna da se obvezno

u fakturi upiSe zuZXUCAkao dobavljad, sa odgovarajucom

lokacijom koja oznadava proradunskog korisnika.
(6) Riznica vrSi pla6anje te fakture, na nadin dazaduZi

konto 311151 - Obveze prema dobavljadirna-blagajna.

fuznica ispostavlja dek, na temelju kojeg ovla5tena osoba

proradunskog korisnika vr5i podizanje gotovine u banci

naznadenoj na deku. Podignuta gotovina se evidentira u

porrocnu knjigu blagajne i putem modula Glavne knjige

zaduLuje konto 111311 - Glavna blagajna, a odobrava

konto 111315 - Prijelazni konto blagajne. U pomo6noj

knjizi blagajne izlaz gotovine se knjiZi na temelju propisane

dok-umentacije.
(7) Pravdanje tro5kova, po gotovinskim isplatama vr5i

se uuosom fakure u modul AP, tako Sto se odobral'a konto

3 1 1 151 - Obveze prema dobavljadima-blagajna u iznosu 0

(nrrla), a zaduLuje odgovarajuii analitidki konto tro5kova

(analitidka konta svih pojedinadnih stvamih troSkova) i

zaduZenjen.r konta 1i1311, sa predznakom minus.

(tl) Svako novo podizanje sredstava za blagajnidko
poslovanje uvjetovano je pravdanjern prethodno podiglutih
sredsrava uz predodenje izvjestaja o prometu i stanju rla

konru l113ll.
(9) Za isplaiene akontacije za sluZberri put u Glavnoj

kniizi vrii se knjiZenjc zaduZenicm konta 131311 -

Akontaciia za sluZbeni prtt. uz obavezall unos subanalitidkog

konta po prilnatclju akontaci-ie- a odoblenjerli konta I I l3l 1

- Glavna blaga.jna.
(1()) Za isplaierre akontaci-ie za sluZbeni put, knjiZenje

se nro2c vrSili i unosorn fakture tt urodul AP, tako Sto se

odobrar a konto -l I I l5 I - Obaveze prerna dobavljaiinla-

bla-ua.jna, u izuosu 0 lntrla), zadtrTenjeru konta 13131 I -

Akontacija za sluTbeni pu1. ttz obvczatt ultos subar.ralitiiktlg

kc)nt.l p() prirtlrlcl.iLr akorttaciie i zatltl2cnjcnl kortta I l l-l I l.
sa plctiznakonr ttrittr.ts.

(11) Pravdanje akontacije vr5i se unosom fakture u

modul AP tako Sto se odobrava konto 3 11 151 - Obveze

prema dobavljadima - blagajna, u iznosu 0 (nula), a

zaduhtje odgovarajuci analitidki konto troSkova (analitidka

konta svih pojedinadnih sfvamih troikova) i zaduLeryen

konta 131311 - Akontacija za sluZbeni put, za iznos

ispla6ene akontacije, sa predznakom minus. Za razllku

izmedu stvarnih tro5kova i primljenih akontacija zaduL:uje

se ili odobrava konto 111311 - Glavna blagajna'

ilanak 52.

(Ostala novCana i deponirana sredstva)

U glavnoj grupi 111800 - Ostala novdana i deponirana

sredstva, evidentira se poravnanje za primljene prihode i

izvrSeno pla6anje sa Jedinstvenog raduna Riznice, kao i
poravnanje po izvr5enom prometu golovine.

elanak 53.

(Vrijednosni PaPiri)
(l) U glavnoj kategoriji 120000 - Vrijednosni papiri

knjiZe se vrijednosni papiri koji su po svojoj prirodi
katkorodni (mjenica i 6ek), kao i oni dugorodni papiri

koje proradunski korisnici nemaju namjeru drLati duZe

od godinu dana.

(2) Pravilnikom o knjigovodstvu utwdeno je da se

kratkorodni vrijednosni papiri vode po kupovnom tedaju,

a obveznice po nominalnoj vrijednosti, a odstupanje od

nominalne vrijednosti evidentira se preko konta glavne

grupe 121900 - Ispravka vrijednosti.

ilanak 54.

(Kratkorodna PotraZivanj a)

(i) U okviru glavne kategorije i30000 - Kratkorodna

potraZivanja evidentiraju se potraZivanja od pravnih osoba,

fizidkih osoba i ostala potraZivanja sa rokom dospijeca do

12 mjeseci. U okviru ove grupe evidentira se i ispravka

vrijednosti potraZivanja.
(2) Kako je obveza pra6enja naplate potraZivanja na

proradunskom korisniku, to je isti duZan putern svoje

polnocne knjige potraZivanja redovito i svakodnevno pratiti

dospjeiost svakog potraZivanja.

(3) Po isteku ugovorenog roka za naplatu svakog

pojedinadnog potraZivanja, koji ne n-roZe biti duZi od

Sest mjeseci. proraiuttski korisnik duian je poduzeti

sve zakonom propisane radnle za llaplatu istog, te u
svojoj porrocnoj krjizi i Glavnoj knjizi Riznice iz-vrSiti

preknjiZavanje tog potraZivanja na sun.rnjiva i spon.ra

potraZivanja zaduZenjer.r.r konta 131i51 - Sunrnjiva i

spoma potraZivanja, a odobrerljem konta u okviru glavr-re

kategoriie I 30000 - Klatkorodna potraZivanja.

(-1) Prilikom popisa potraZivanja. koje se obvezno

vrSi na kraju godine sa stattjern na diln 31.12.. lloPisno
por,jerenslr'o daje priiedlog o otpisu sunlrlil'og i sllolnog

potraZivanja. \1lada. uz obrazloZer.ri pri-jcdiog proraiunskou

korisnika. rtrclZe donijeti odluku o tltllisLr nenaplatil'ih

potraZivanja.
(5) Proraiunski korisnik dtrZan 1e trz prijcdlog Odlukc tr

otpi su ncnairlativih lttttraZivalt j a dostaviti i obrazl oZenjc.

Ir,rlrij_lgl44le.
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(3) Istovremeno se u Glavnoj knjizi evidentira odobreni

kredit ili plasman zaduZenjem odgovarajuceg analitidkog

konta iz pottategorije 141000 - Kratkorodni plasmani

za ukupan iznos glavnice, a odobrava konto 511122 -

Raspored viSka prihoda, za isti iznos.

Clanak 55.

(Kratkorodni Plasmani)
(1) U glavnoj kategoriji 140000 - Kratkorodni plasmani,

vode se kratkorodni plasmani koji se sastoje od kredita

danih pravnim i fizidkim osobama, zaposlenicima, ostali

kratkorodni krediti, kao i sumnjiva i spoma potraZivanja

po istima, ostali katkorodni piasmani i njihova ispravka

vrijednosti.
(2) Plasiranje sredstava lnora se temeljiti na ugovoru

u kojem ce se precizirati iznos kredita, uvjeti koriStenja

kredita i rok otPlate.

ilanak 56.

(KnjiZenje kratkorodnog kredita i plasmana)

(1) KrjiZenje danog kredita ili plasmana vrli se tako

Sto se za visinu odobrenog kredita ili plasmana po ugovoru

zadirli odgovaraju6i analitidki konto iz potkategorije

822OOO -lzdaci za financijsku imovinu, a odobrava konto

3l I l9l - Ostale obveze'

(2) Po izvr5enoj isplati kredita, odnosno prijenosu

sredstava na radun primatelj azatvara se obveza knjiZenjem

na teret konta 311191 - Ostale obveze, u korist konta

1l1111 - Transakcijski radun.

korisnika kao obveza.

(3) ZaVaranje intemih potraZivanja i intemih obveza

vr5i se preko konta I I I 1 19 - Radun za poravnanje internih

transakcija, koji se vodi iskljudivo u Riznici'

(4) Piocesiranje internih transakcija obavlja se na dvije

lokacije i to kod proradunskih korisnika i u Riznici'

(sj 2upanijski proradunski korisnik koji "prodaje"

usluge ili robu drugom Zupanijskom proradunskom

korisnlku, za tu transakciju ispostavlja fakturu i podnosi

je drugom Zupanijskom proradunskom korisniku' Ova

faktura mora imati oznaku "INTERNO"'
(6) U svojoj evidenciji istu knjiZi tako Sto u modulu

Glarme knjige, zaduZuje konto 161319 - PcitraZivanja prema

internim kupcima, a odobrava konto 789111 - Prihodi od

intemih transakcija.
(7) U stavci u kojoj se unosi potraZivanje na kontu

intemih potraZivanja unosi se polje "Tip transakcija", u koji

se unosinaziv intemog kupca i broj fakture' Proradunski

korisnik koji "kupuje" usluge ili robu, po prijemu inteme

fakture vr5i knjiZenje u modulu Glavne knjige, tako Sto

zaduLuje konto 689111 - Rashodi od intemih transakcija,

a odobrava konto 361319 - Obveze prema internim

dobavljadima.
(8) U stavci u koju se unosi odobrenje na kontu interne

obveze unosi se "Tip transakcije", u koji se unosi naziv

internog dobavljada i broj interne fakture'

(9) Zatvaranje potraZivanja prema intemim kupcima

i obveza prema intemim dobavljadima vrSi se u Riznici

na nadin da Riznica jednom tjedno, a po potrebi i vi5e

puta, povladi izvje5taj "Ataliza raduna" (ili "BiH analiza

iaeuna"l zakonta 161319 - PotraZivanja prema intemim

kupcima i 361319 - Obveze prema internim dobavljadima

i vrSi usporedenje i uskladivanje otvorenih stavki na

ovim kontima. Kad utvrdi da su i "prodavad" i "kupac"

evidentirali u Glavnoj knjizi istu fakturu, Riznica u

Glavnoj knjizi vr5i sljede6a knjiZenja: zaduZuje konto

111119 - Radun za poravnanje interrrih transakcija, uz

unos organizacijskog koda 99999999, a odobrava konto

161319 - PotraZivanja prema intemim kupcima, uz unos

oryanizacijskog koda intemog "prodavada"' Islim nalogorn

za knjiZenje, zaduLuje konto 361319 - Obveze prelna

internim dobavljadima, uz unos organizacijskog koda

intemog "kupca", a odobrava konto 111119 - Radun za

poravnanje intemih transakcija, sa organizacijskim kodom

99999999.
(10) ZatroSkovni konto 6891 i 1 - Rashodi od intemih

transakcija, ne vrSi se planiranje sredstava tl proraitlnu

internog "kupca", niti se vr5i kontrola raspoloZivosti

sredstava u proradunu, da se ne bi duplirali rashodi na razini

proraduna Zupanlje po istorr ten.reiitr. It4edutim' potrebno

je da interni "proclavad" u svol-tl ploradunu planira rashode

za inteme prihocle. koji nece biti naplaierti u gotol'om

rrcn,cu ier proizlaze iz intemih prihoda'

(11) Itiznica r.ra kraiu polugodiSnjeg igodi5njeg
obracunskog razdobl.ja. a priie izradc izrjeitaja za to

razdoblje. vrii zatvaratrie svih konta intemil.r rashoda llreko

konra 69 1119 - Konto za zatvaranje irlternilr r.aslrotla i

zair at'attie svih konta inlenlih prihoda' pleko konla 79 I I 19

ilanak 57.

(KnjiZenje uPlata anuiteta

kod vra6anja kredita i Plasmana)
(l) Za ukupan iznos primljenog anuiteta u Riznici

zaduLuje se transakcijski radun, a odobrava odgovaraju6i

analitidki konto iz potkategorije 813000 - Primici od

financiiske imovine, za iznos rate i odgovaraju6i analitidki

konto iz glavne grupe 721300 - Kamate i dividende

primljene od pozajmica i udeSca u kapitalu, z'a iznos

kamate.
(2) Istovremeno se rrySi knjiZenje smanjenja potraZivanja

putem Glavne krjige tako Sto se zaduZuje konto 511122

- Raspored vi5ka prihoda, za iznos rate, a odobrava

odgovarajudi konto iz potkategorije 141000 - Klatkorodni

plasr.nani za isti iznos.

elanak 58.

(Financijski i obraiunski odnosi)

(l) Na kontin-ra glavne kategorije 160000 - Fir-rancijski

i obradunski odnosi sa drugim povezanirn iedinicarna

evidentiraju se intetna potraZivanja izttredu Zupanijskih

proradunskih korisnika.

(2) \zriiednosno i po vrstalna. starlia iskazana na

kontima glavne kategorije 160000 - Financiiski i

obradunski odnosi sa drLrgin'r povezatlitrl -jedinicarlra'
kod .jednog proradttnskog korisrlika kao potraZivanje'

mora od-slttvarati stanju iskazallotrr na kolllitlla gla'u'ne

kategorije 360000 - Finarlci.iski i obrai'Lruski odtrosi sa

dnrgi rr povczattitr j ec-lirricanla. kocl cir.Lra.o g pr.orairtnskou
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- Konto zazatvaranje internih prihoda, azatimzatvaraova
konta na nadin kako se to vrSi na kraju godine kod izrade
zavr5nog raduna. Nakon zavaranja ovih konta saldo na

istima rrlora biti nula.
(12) Budu6i da se obveze i potraZivanja po istom

temelju lojiZe kod dva proradunska korisnika, azavaranje
tih intemih odnosa se vrSi u Riznici, proradunski korisnici
su obvezni inteme fakture knjiZiti i medusobno uskladivati
u roku od osam dana od dana ispostavljanja, odnosno
prijema fakture.

ilanak 59.
(Kratkorodna razgranidenj a)

(1) Na kontima kratkorodnih razgranidenja evidentiraju
SE:

a) unaprijed obradunati, a nenapla6eni prihodi,
b) unaprijed pladeni rashodi.
(2) Ktyilenja na kratkorodnim razgranidenjima vr5e

se kad se obveza stvori i plati u jednom obradunskom
razdoblju, a tro5kovi ie nastati i evidentirati se u razdoblju
do 12 mjeseci.

(3) Primjer: akoje proradunski korisnik sklopio ugovor
o zakupu poslolnog prostora na godinu dana i u cijelosti
izmirio ugovoreni iznos, tijekom obradunskog razdoblja
knjiZenje * vr5i na sljedeii nadin:

a) za iztos koji 6e evidentirati kao tro5ak do kaja
obradunskog razdoblja tereti se konto 613611 -

Unajmljivanja prostora lli zgrada, a za razliku
izmedu tog iznosa i ukupne obveze koja se odnosi
na troSkove narednog razdoblja tereti konto I 9 12 I 9 -
Ostali razgranideni rashodi, dok se za ukupan iznos
obveze po ugovom odobrava konto iz potkategorije
311000 - Kratkorodne teku6e obveze,
Pladanje obveza vrSi se u ukupnom iznosu u Rizrici,
te se knjiZenje vr5i zatvaranjem obveza, odnosno
zaduLivanjem konta iz potkategorije 311000 -

Kratkorodne tekuce obveze i odobrenjem konta
11i111 - Transakcijski radun,

U narednom obradunskom razdoblju sukiadno
dinamici evidentiranja troSka, knjiZenje se vrSi
u Glavnoj knjizi, zaduLenjem konta 613611 -

Unajmljivanje prostora 1li zgrada, a odobrenjem
konta 191219 - Ostali razgranideni rashodi.

POGT,AVLJE III. KLASA 2 - ZALIIIE

Clanak 60.
(Zalihe)

(i) U klasi 2 - Zalihe, evidentiraju se zalihe urarerijala
i proizvoda sa pripadaju6orn razlikom u cijeni i porezont
na dodanu vrijednost na ntaterijal i proizvode ukoliko su
predrnet prodaje. sitni inventar na zallbi i sitni inventar'
u uporabr i autogume na zalihi.

(2) n\a kontinra ove klase evidentiraju se sve vrste
zaliha ntatcri.iala i proizvoda neovisno od toga je li
nabai ljen za llotrebe proraiunsko-t korisnika ili za daljnju
proila ju.

9.M141e

Odjeljak A. KnjiZenje promjena zaliha

elanak 61.

(Nabava materijala i sitnog inventara)
(1) Nabava materijala i sitnog inventara evidentira se

putem dva modula za knjiLenje i to:.

a) za uredno nabavljeni materijal, a po prijemu
fakture od dobavljada, proradunski korisnik knjiZi
fakturu, tako Sto za ukupan iznos fakture zaduLi
odgovarajuii tro5kovni konto, a odobri konto
iz potkategorije 311000 - Kratkorodne tekude
obveze,

b) odmah po prijemu zaliha prora(unski korisnici
su duZni su putem Glavne knjige evidentirati
zaprimljene zalihe tako Sto se tereti odgovaraju6i
analitidki konto iz klase 2, a odobri konto 211911
* Ispravka vrijednosti materijala lli 22l9ll -
Ispravka vrijednosti sitnog inventara.

(2) U tijeku godine utrolak materijaia se evidentira
putem Glavne knjige, na teret ispravke vrijednosti
materijala, a u korist zallha materijala, za vrijednost
utroSenog materijala.

(3) Sitni inventar, njegovo "troSenje", knjiZi se tako
Sto se isti preknjiZava sa pozicije sitnog inventara na
zalihama na poziciju sitnog inventara u uporabi.

(4) Proradunski korisnik duZan je povremeno, a

obvezno na kraju obradunskog razdoblja, vr5iti popis
materijala i sitnog inventara, o demu Povjerenstvo
sastavlja zapisnik i daje prijedlog o nadinu knjiZenja
eventualno utvrdenog manjka, vi5ka i rashodovanje.

ilanak 62.
(KnjiZenje utvrilenog viSka po inventuri)

Zarznos utvrdenog vi5ka materijala i sitnog inventara,
na temelju zapisnika popisnog povjerenstva i odluke
rukovoditelja proradunskog korisnika, zaduZuje se putem
Glavne knjige odgovaraju6i analitidki konto iz klase 2, a
odobrava konto 211911 - Ispravka vrijednosti materijala
ili 221911 - Ispravka vrrjednosti sitnog inventara, po
prosjednim cijenama.

Clanak 63.
(KnjiZenje utvrilenog manjka po inventuri)

(1) Sukiadno odredbama Pravilnika o knjigovodstr,u
r.rranjak zallha rnaterijala i sitnog inventara se, po
odh-rci lukovoditelja, rnoZe evidentirati kao potraZivanje
od odgovorne osobe ili kao rashod proradunskog
korisnika.

(2) Knji2enje nranjka na teret odgovorne osobe -

U ovorr.r sludaju za iznos manjka zaduLuje se konto
211911 - Ispravka vrijednosti t.raterijala ili 221911

- Ispravka vrijednosti sitnog inventara, a odobrava
odgovarajr,rci analitiiki konto iz klase 2. Manjak zaliha
se knli2i kao potraZivanje od radnika na teret konta
I i 1321 - I)otraZivanja od radnika za man-jkove . a r-r korist
konta l91l9l - Razeraniieni ostali prihodi. Navedene
tlansakci.jc kn3iZe se u istour rrillosu za knji2en.jr-- putenr

Glavne knlige. Po izvlSeno.j upiali ulr'rclenog nranjlia

b)

c)
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na transakcijski radun Riznice, a na temelju iz'voda iz

banke u Riznici se zaduZuje konto 1 1 I 1 I I - Transakcijski

radun, a odobrava konto 122191 - Ostale neplanirane

,piat.. Nakon izvr5ene uplate proradunski korisnik vr5i

zalv ar anj e P otr aLiv anj a.

(3) KnjDenje manjka na teret proradunskog korisnika -

U ouo* sludaju zaiznosmanjka zaduLttle se konto 211911

- Ispravka viilednosti materijala ili 22l9ll.- Ispravka

vrijednosti siinog inventara, a odobrava odgovaraju6i

unutltifU konto iz klase 2, po prosjednoj cijeni'

ilanak 64.

(KnjiZenj e rashodovanog materij ala

i sitnog inventara)

Rashodovanje materijala i sitnog inventara (na zalihi

i u upotrebi) po odiuci rukovoditelja proradunskog

korisnika vr5i se tako 5to se za iznos, koji je utvrdilo

popisno povjerenstvo, zadluiuje konto ispravke' a

odobrava odgovaraju6i konto zaliha'

tlanak 65.

(Zavr5na knjiZenja zaliha materijala)

(1) Kod zavr5nih kr4iZenja na kraju godine, nakon

izurS.nog popisa, zaizros salda zaliha materijala potrebno

je izvrlitl ispfavku rashoda materijala i sitnog inventara'
"zaduZetjem 

konta 191311 - Ispravka zallha na kraju

godine, a odobrenjem konta 613491 - Ispravka z'a zallhe

ia kraiu godine, dime se evidentira ispravka tro5kova za

neutro5ene zalihe materij ala.

(2) U idu6oj fiskalnoj godini, odmah nakon knjiZenja

podetnih stanja, proradunski korisnici su duZni putem

Glavne knjige izvrSiti knjiZenje na teret konta 613491

- Ispravka za zal1he na kraju godine, a u korist konta

191311 - Ispravka zallhanaklaju godine, za iznos salda

ovog konta.
p; nuauel da prenesene zalihe odmah terete tro5kove

u naiednoj godini, proradunski korisnici obvezni su

prilikom planiranja proraduna planirati troSkove za

materijal, najmanje u visini prenesellog salda 61349 1 -

Ispravka za zabhe na klaju godine'

POGLAVLJE IV. KLASA 3 - KRATKORO.NE
OB\IEZE I RAZGRANICENJA

ilanak 66.

(Kratkorodrle obveze)

(1) Kratkorodtre obveze su obveze sa rokotl dospijeca

kra6im od jedne godine.

(2) Proradunski korisnici su sauostalni u stvalanitr

obveza do visine st'edstava planiranih proraiuuotu' a

odgovolnosl za str'alatljc obveza je na rukovoditellu

proradunskog korisnika.
(3) Kratkorodne obveze obuhvacaitl sliedcce katcgorlje

konta:
a) I10000 - Kratkoroine tekucc obvcze,

b) 320000 - Obveze po osllovLi vrijcclnosnih papira'

c) Ii0000 - Kratkorocni kredili i z.a.jnror i'
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d)340000 - Obveze prema radnicima'-

"j 
:OOOOO - Financijski i obradunski odnosi sa drugim

povezanim jedinicama,

0 390000 - Kratkorodna razgranidenja'

dlanak 67'

(310000 - Kratkorodne teku6e obveze)

(1) Na kontima potkategorije 311000 - Kratkorodne

teku6e obveze, evidentiraju se kratkorodne obveze iz

tekuceg posiovanja prema strukturi Kontnog plana'

(2) U kratkorodne teku6e obveze spadaju:

u)' Sili00 - Kratkorodne obveze prema pravnim

osobama,

b) 311200 - Kratkorodne obveze prema fizidkim

osobama,

c) 311300 - Obveze za kori5tenje stalne proradunske

rezerYe,
d) 311900 - Ostale kratkorodne obveze'

tlanak 68'

(Obveze temeljem vrijednosnih papira)

(1) U potkategoriji 321000 - Obveze temeljem

,rijednosnitr papira, evidentiraju se obveze temeljem

vrijednosnih papira prema nazivima pojedinih konta sa

rokom ka6im od jedne godine'

(2) U ovoj potkategoriji evidentiraju se obveze po

izdanim dekovima, mjenicama, obveznicama i ostalim

vrijednosnim papirima, a prema Analitidkom kontnom

planu.

dlanak 69.

(Kratkorodni krediti i zajmovi)

(1) U potkategoriji 331000 - Kratkorodni krediti i

zqmovievidentiraju se pnmljeni financijski i robni krediti

su roko* vra6anja dojedne godine, kao i dospjele obveze

po anuitetima dugorodnih kredita'

(2) Krediti iz inozemstva u inozemnoj valuti vode

,. u KM i bilanciraju se po srednjem tedaju Centralne

banke Bosne i Hercegovine.

(3) Za primlje ni zajam u devizama daje se instrukcija

banci o konverliranju deviza u KM'

dlanak 70'

(KnjiZenj e kratkorodnih kredita)

(1) KnjiZenje prin-rljenog kredita obavlja se tako

Sto se, u modulu Glavne kr-ijige, za ukupau iznos tog

kredita zatluZi Transakcr.lski radun' a odobri odgovara'1n6i

analitiiki konto iz glavne kategorije 810000 - Kapitalni

primici.
(2) Istot,r'erneno se po 1om terneliLl evidentila obveza

za priinljeni kledit tako Sto se za iznos to-e kredita zaduii

ocilovar a.1u6t analitidki konto iz podgrupe 5 1 1 1 20 - Izvori

novdanih sredstava, a odobli odgovara-1u6i analitidki

konto iz potkategorije 331000 - Kratkoroini krediti i

'"'Tii;o,",,tel.ju kredita se da.ie instrukciia o uplatnoi'ir

raci-tt'tt-t na koji ce se izvrSiti uplata'

('1) Po cio.spqciu obvcze za placarlje (biio da se racli
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o plaianju anuiteta ili ukupnog duga) vrSi se knjiZenje
anuiteta koji se knjiZi tako Sto se za iznos rate zaduLt
odgovaraju6i analitidki konto iz glavne kategorije 820000
- Kapitalni izdaci, za iznos kamate, zaduLi odgovaraju6i
analitidki konto iz potkategorije 6 I 6000 - Izdaci zakarnate,
a za ukupan iznos anuiteta odobri analitidki konto iz glavne
kategorije 310000 - Kratkorodne tekuie obveze.

(5) Pla6anjem te obveze od strane Riznice i dobivanja
izvoda od banke zatyara se konto iz glavne kategorije
310000 - Kratkorodne teku6e obveze.

(6) Nakon toga se putem Glavne knjige vrSi knjiZenje
smanjenja obveza po kreditu tako Sto se za plaieni iznos
rate zaduLi odgovaraju6i analitidki konto iz potkategorije
331000 - Kratkorodni krediti i zajmovi, a odobri
odgovaraju6i konto iz podgrupe 5 I I 120 - Izvori novdanih
sredstava.

(1) Za iznos otplate primljenog kredita, u proradunu
Lupantje mora se planirati iznos na odgovarajuiim
pozicijama glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci.

(8) Ukoliko je kedit primljen u devizama, mogu se

pojaviti negativne ili pozitivne tedajne razlike.
(9) U tom sludaju obvezno je, na temelju tedajne liste,

po srednjem tedaju Centralne banke Bosne i Hercegovine
izvr5iti obradun tedajnih razllka i za utvrdene negativne
tedajne rgzlike, u Glavnoj knjizi zaduZiti odgovaraju6i
analitidki konto iz podgrupe 5lll20 - Izvori novdanih
sredstava, a odobriti odgovarajuii analitidki konto iz
potkategorije 331000 - Kratkorodni krediti i zajmovi u
Glavnoj knjizi, prije placanja.

(10) Unos obveze za placanje anuiteta vr5i se
odobrenjem konta glavne kategorije 3 1 0000 - Kratkorodne
teku6e obaveze, za iznos anuiteta i tedajne razllke, a

zadulenjem odgovarajuieg konta iz glavne kategorije
820000 - Kapitalni izdaci,za iznos glavnice, odgovaraju6eg
konta glavne potkategorije 616000 - Izdaci zakamate, za
iznos kamata i konto 6 1 3 83 I - Izdaci za negatit ne tedajne
razlike, za iznos tedajne razllke.

(11) Po izvr5enom plaianju u Rizrici, a na ternelju
izvoda banke zatvara se konto glavne kategorije 310000
- Klatkorodne tekuce obveze.

( 1 2) Nakon toga se putem Glavne knjige vr5i knjiZenje
smanjenja obveza po kleditu tako Sto se za placeni iznos
rate i tedajne razllke zaduZi odgovarajuii analitidki konto
iz potkategorije 331000 - Klatkorodni krediti i za.;rnoi,i.
a odobri odgovarajuci konto iz podgrupe 5 I 1 120 - Izvori
novdanih sredstava.

(13) Kod pozitivnih tedajnih razltka, prije unosa
obaveze zaplacanje anuiteta, u Glavnoj knjizi se zaduZuje
odgovara.luii analilidki konto iz potkategorije 331000 -
Kratkorodni krediti i zajmovi. a odobrava konto l9l2ll
- Razgranicene tedajne razlike.

(14) Na kra.iu godine. r,rSi se prijenos salda konra
191211 - Razgranidene tedajne razlike na odgorarajuci
konto iz podgrrrpe 5i ll20 - Izvori novdanih sreclstava.

ilanak 71.
(Obvezc Ilrcnta radnicir.na)

(I) ()brL-1e l)rclla radnicinta su po s\ojo.j piir-odi
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kratkorodne.
(2) Pod ovirn obvezama podrazumijevaju se obveze

temeljem plada i naknada pla6a kao i sve obveze prema
radnicima koje nemaju karakter pla6a.

tlanak72.
(Financijski i obratunski odnosi sa drugim

povezanim jedinicama)
(1) Konta u ovoj kategoriji moraju odgovarati kontima

na kojima je evidentirano potraZivanje iz internih poslormih
odnosa.

(2) Budu6i da se obveze i potraZivanja po istom temelju
knjiZe kod dva proradunska korisnika, a zatvaranje tlh
internih odnosa se vr5i u Riznici, Zupanijski proradunski
korisnici obvezni su inteme fakture knjiZiti i medusobno
uskladivati u roku od osam dana od dana ispostavljanja,
odnosno prijema fakfure.

ilanak 73.
(Kratkorodn a razgranidenj a)

(1) Na kontima glawe kategorije 390000 - Kratkorodna
ruzgrati(,enja, vode se unaprijed napla6eni prihodi po svim
osnovama i obradunati neplaieni, odnosno nedospjeli
rashodi po svim osnovama ako se razgranidavaju na rok
do godine dana.

(2) Sukladno Naputku o ofvaranju posebnih namjenskih
transakcijskih raduna, nadinu planiranja, prikupljanja,
evidentiranja i raspolaganja sredstvima sa posebnih
namj enskih transakcij skih raduna otvorenih kao podraduna
u okviru Jedinstvenog raduna Riznice, neutro5ena sredstva
na kraju godine (namjenska sredstva i sredstva primljena
temeljem donacija), a prije izrade godiSnjeg obraduna,
preknjiZavaju se na vremenska razgrani6enja.

(3) KnjiZenje se vrSi u modulu Glavne knjige
odobrenjem odgovaraju6eg analitidkog konta glavne
grupe 391100 - Razgranideni prihodi, uz obvezan unos
koda projekta i izyora sredstava/fond i odobrenjem
odgovarajudeg konta gntpe 7, sa predznakom minus (-),
uz obYezan uros koda projekta.

(4) Razgranidene prihode korisnici proraduna u narednoj
fiskalnoj godini preknjiZavaju sa konta vremenskil.r
razgranidenja na odgovarajuci konto grupe 7.

(5) Zaiznos razganidenih prihoda proradunski korisnici
u narednoj fiskainoj godini planiraju u proradunu rashode
i izdatke.

POGLA\/LJE \'. KLASA 4 - DUGORO.NE OB-
\IEZE I RAZGRANTEBXIA

ilanak 74.
(Dugoroine obveze)

(l) Na kontirna klase 4 evidentiraju se obveze koje
dospijevaju u roku duZem od jedne eodine.

(2) Sukladno Pravilniku o knjigovodstvu, kao dugoroine
obr.eze l<ljigovodstveuo se iskazuju i one obi,cze diji je
rok kraci od jedne godine. a izvor-no su lonnilane sa

ugovorenin.r rokonr duZint od godine.

1-l) Kratkoroinc obveze po ugovol-u tl leproglanIir-rrn.ju

I

i

I

i

i
I

I

ri
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duga mogu se pretvoriti u dugorodne' U tom sludaju'

temeijem takvog ugovora, obvezno je prethodno isknjiZiti

arg t" t"*" ttut" : i evidentirati ga na odgovarajucilr-t

kontima kiase 4.

(4) U okviru klase 4 vode se:

u)'+IOOOO - Dugorodni krediti i zajmovi'

b) 420000 - Ostale dugoroine obveze'

.j +eoooo - Dugoro6na razgranrterya' 
-.

1i; Za aosp.lele rate kredita u fiskalnoj godini potrebno

je u p.oruf,rnu planirati odgovaraju6i iznos sredstava na

ionti-, glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci i

"ag"t".qi""a 
irnos ,a obradunate kamate na odgovaraju6oj

poziciji troSkova.
""-ioj r"a kredita dobivenih u devizama potrebno je

,ru oar.a"no1 tro5kovnoj poziciji u proradunu planirati

i odgovaraju6i iznos sredstava za eventualne tedajne

razllke' 
;ijski plan'

(7) Po prijemu kredita, sa6injava se amorttzac

koji'ofverno sadrZi podatke o kreditoru' ukupnom iznosu

duga, eventualnom grace periodu, iznos rate i kamate'

Clanak 75'

(Knjiienje dugorodnih kredita) 
.

(1) Pnmlj'em dugoiodni kredit knjiZi se temeljem izvoda

Aurixi raAuietaem Transakcijskog rad'una' a odobrenjem

o[gor-u:"e"i analitidkog konta iz glavne kategorije

810000 - KaPitalni Primici'
(2) Istovremeno se u Glavnoj knjizi zaduZuje

oago*.uj"el analitidki konto iz podgrupe 5 i i 120 - Izvori

noidanih sredstava, a odobrava odgovaraju6i analitidki

konto iz giavne kategorije 410000 - Dugorodni krediti i

zajmovi u iznosu primljenog kredita'

tlanak 76'

(KnjiZenje otplate anuiteta po dugorodnom kreditu)
'- 

til X" temelju podataka iz amortizacijskog plana'

,urrurl.1u se nalog za placanle.anuiteta, kojim se. zaduLuje

oagouu.ujuei urutitift i konto iz glavne kategorije 820000

lirprt"f"t izdaci, za iznos rate i zaduiile odgovarajuci

analitidki konto iz potkategorije 616000 - Izdaci za

kamate. za iznos kamate, a odobrava odgovarajuci konto

i, fo*ut.go"1e 331000 - Itatkorodni hediti i zajmovi'

(2) Plaianje anuiteta vr5i se u Riznici i knjiZi se na teret

odgouuru.1r.r""g konta iz potkategonje 331000 - Iftatkorodni

kre"diti i rajnio"i, a u koristkonta 111111 - Transakcijski

radun.
(3) Nakon izvrSenog placanja, u Glavnoj knjizi

," .t,i,1.rlti.a otplata glavuice' tako Sto se.zaduZuje

oclgovara.lucr uruiitieki kor.rto iz glarme kategorije 410000

- Sugo.oiri kreciiti i zallnovi, a odobrava odgovaraju6i

analilieki korrto iz podgrupe 511120 - Izvoti novdanili

sredstava.

ilanak 77'

(Dugorodna razgranitenj a)

(1J l'oiazcii od pr.imjcrle rllocliliciranog akn-ralnog

naielu. iro ko.jerll se prihocli prizrla.ju kacl su mjertjivi i

raspoloTiri^ a rasilotli sc krrli2c tr riizcioblju na koli se

odnose, dugorodno se mogu razgrani(av-ati samo placeni

troSkovi i<ojl se odnose na razdoblje od jedne godine'

(2) Rezerviranja po osnovi rtzikaiobveza mogu vrSiti

samo.ako je to i predvideno prorabunom'

POGLAVLJE VI.

KLASA 5 - IZVORI STALNIH SREDSTAVA

Clanak 78'

(Izvori stalnih sredstava)

(1) Prema Pravilniku o knjigovodstvu' pod

izvorimastalnihsredstavapodrazumi]evajuseizvori
to.1i proruOlrnskom korisniku stoje na raspolaganju

n.lg.unt"no (neodredeno) vrijeme, odnosno koii nemaju

unaprijed ufvrden rok dosPije6a

lZjf.ema ttasifikaciji iz kontnog plana osnovnl lzvorl

stalnih sredstava p,o'ud'lrru i proradunskih korisnika

prema njihovom porijekiu mogu biti:
"- 

- 

"i 
ii ooo0 - tzvori stalnih sredstava' koji predstavliaju

sredstva Zupailje Zapadnohercegovadke'

stavljena na trajno rasPolaganje'

b) 520000 - Ostali izvori sredstava' ulozi i dr'

11; U ot l* glavne kategorije 5 10000 - Izvori stalnih

sredstava evidentiraju se:

a) izvori stalnihiredstava (konto 511111)' kao njihova

povecanja temeljem rzgradnje' rekonstrukciie'

irpouirrl iti stjecanja na drugi nadin' odnosno

smanjenja temeljem njihovog otpisa (ispravke

vrijednosti), rashodovanja, prodaje ili drugih

ofudenja,

b) izvori novdanih sredstava (konta 511i21 do

5l1l2g), u obliku primitaka od prodaje stalnih

sredstava, rasporeda vi5ka prihoda' uzetih zaimova

i kredita za kapitalne namjene i ostali primici za

kaPitaine izdatke,

c) izvori ostalih sredstava (konto 511131)'

(4) fraviinik predvida da se u glavnoj grupi 510000 -
Izvori stainih sredstava vode i analitidka konta novdanog

i naturalnog dijela stalnih sredstava'

ilanak 79.

(Ostali iz't'ori sredstava)

STRANICA 705 . BRO.I 21

Ostali izl'ori sredstava

na temelju trajnih uloga

subjekata, u sredstvima

u:
i::
li::
l::.

ii
,.::.

(1) Na kontu 521111 -

evidentiraju se stalni izvori
drugih osoba, organizacija i

svih oblika.
(2) I'}ored navedenih stalnih izvora na klasi 5

evidcntiraju se i:

a) izt'ori sredstal'a tezerv1 (gl.avna kategon.1a

530000), kao posebrra kategorija izvora koja se

fonr:rira iU puteln obveznih izdvajanja po zakonu

(zakonske rezen'e) ili slobodno' na. nadin i u

izr',osirl',a utvt'deuiu internim aktitna i odlukama

Viade Zupanije Zapadnohercegovaike'

b) trelasporedeni viSak prihocia' odncsno rashoda

(konto 591 1 1 1)" 
rb.lainlena(3) KniiZenia lt okviru klase 5 saclrZatla stt t c

u okvirLr onih prinljcra koli sr-r navcderli z-a kapitalnc-
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ZUP,TNIJE ZAPADNOHERCEGO\TACKE,

primitke i izdatke (izgradnja, nabava, otpis, rashodovanje
i prodaja stalnih sredstava, donacije i zaduZivanja za

kapitalne izdatke, dugorodni plasmani i drugo), kao i
kod primj era utvrclivanja, evidentiranja i rasporedivanja
razlike prihoda i rashoda.

POGLAVLJE VII KLASA 6 - RASHODI

ilanak 80.
(Rashodi)

(l) Temeljem Zakona o Riznici i Uredbe o
radunovodstvu, rashodi se priznaju i radunovodstveno
evidentiraju u trenutku stvaranja, d. u razdoblju na koji
se odnose, bez obzira kada 6e obveze po tim rashodima
biti izmirene.

(2) Obveza proradunskih korisnika je da se prilikom
stvaranj a obv eza, odnosno rashoda, pridrZavaju odobrenog
operativnog proraduna, a obveza Riznice je da sukladno
zakonskim prioritetima i raspoloZivim novdanim
sredstvima na Jedinstvenom radunu Riznice izmiri te
obveze.

(3) Sve prispjele fakture-raduni do 31. sijednja koje
se odnose na obyeze nastale u prethodnoj godini, knjiZe
se pod 31.12. prethodne godine, odnosno kao troSak
prethodnegodine.

(4) Prema analitidkom kontnom planu za proradun i
proradunske korisnike, rashodi su razvrstani u sljede6e
glavne kategorije:

a) 610000 - Teku6i rashodi,
b) 680000 - Rashodi iz internih odnosa,
c) 690000 - Raspored rashoda

Clanak 81.
(Tekudi rashodi)

Prema vrstama i potkategorijama Kontnog plana
rashodi obuhva6aju;
61 1000 - Pla6e i naknade troSkova zaposlenih,
612000 - Doprinosi poslodavca i ostali
doprinosi,
613000 - Izdaci za materijal, sitni inventar i
usluge,

d) 614000 - Tekudi transferi i drugi rekuci rashodi,
e) 6i5000 - Kapitalni transferi,

0 616000 - Izdaci za kamate.
(2) Kako se iznaziya navedenih konta vidi. u glavnu

kategoriju konta 610000 - Tekuci rashodi spadaju oni
rasliodi koji su nulni za poslovanje i funkcioniranle
proraiunsk ih korisnika.

itanak 82.
(Centralizirani obraiun plada i naknada plaia)
(l) Riznica vrSi centralizirani obraiun i isplatu

placa.
(2) Centralizirani obradun plaic predstar,lja pomoinu

knjigu u okviru infonnacrjskog sustava Riznice.
(3)Organizacijska pod.jela poslova urvrde na.ie izntedu

proradunskih korisnika i N4inistarstva financija.
(4) Sredstr a za isplalu placa i naknada ltlaca plarriti.ju

se na kontima glavne grupe 611100 - Bruto place
naknade placa.

ilanak 83.
(Naknade za bolovanje preko 42 dana)

(1) Prilikom obraduna i isplate placai naknada plaia,
kao i bolovanja preko 42 dana tereti se konto 611100 -
Bruto pla6e i naknade pla6a.

(2) Proradunski korisnici obvezni su podnijeti pismeni
zahtjev Zupanijskom Zavodu zdravstvenog osiguranja za
refundiranje naknada bolovanja preko 42 dana.

(3) Na temelju ovjerenog zahtjava, putem modula
Glavne knjige, proradunski korisnik knjiZi potraZivanje
za bolovanje od Zavoda zdravstvenog osiguranja, tako
Sto zaduZi konto 131391 -Ostala potraLivarla i zaduZi
konto 61 1 1 13 - Naknade za bolovanja preko 42 dana, sa
predznakom minus (-), uz obyezan unos organizacijskog
koda proradunskog korisnika.

(4) U navedenom zahtjevu proradunski korisnik
navest 6e transakcijski radun Riznice na koji treba izvr5iti
refundiranje.

(5) Nakon Sto Zavod zdravstvenog osiguranja izvr5i
refundiranje uplatom na transakcijski radun i po dobivanju
izvoda iz banke kojim se potvrduje ta transakcija, u
Riznici se vr5i zatvararye potraLivanja.

ilanak 84.
(Prekoradenj e tro5kova telefona)

(l) KnjiZenje obustave izpla(,a zaposlenika, po osnovi
prekoradenja tro5kova telefona (fiksnih i mobilnih) vr5i
se zaduLenjern konta 6 1 3 3 1 1 - Izdaci za telefon, odnosno
konta 6133 13 - Izdaci za mobilni telefon, sa predznakom
minus (-) i zaduLenjem konta 111111 - Transakcijski
radun.

(2) Ukoliko se obveza po osnovi prekoradenja izmiri
u narednoj fiskalnoj godini, ta uplata se knjiZi na teret
konta 1 1 1 1 1 1 - Transakcijski radun u korist konta 722121
- Uplate za prekoradenje tro5kova PTT usluga.

ilanak 85.
(Obradun naknada iz radnog odnosa i po osnot,u

radnog odnosa)
(1) Obradun nai<lada iz radnog odtlosa i po osnow

radnog odnosa vr5i se sukladno yaiecitn propisima
(zakonima, kolektirmir.n ugovorima, odlukarna i dr.).

(2) Prilikorn obraduna i isplate razniir naknada obvezno
je prirrrjenjivati i plopise o oporezivarrju tzr'. propisi o
oporezivanju dodatnih osobnih primanja. Porezrri tretman
tih isplata utvrden je Zakonom o porezu na dohodak.

Clanak 86.
(Izdaci za matcrijal, sitni inventar i usluge)

11 ) Na kontu potkategorije 6l 3000 - lztlaci za
nralerijal- sitni inventar i usluge, knjiZe se izdaci za
nralerijal. sitni inventar i usluge i to:

a) 6l3100 - Putni tlo5kovi.
h) () l.il00 - lzdar'i ze errerui.ju.
c) 6l ii00 - Izdaci za kontunikaci.jrr i kontirnalne

(1)
teku6i

a)

b)

c)
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usluge,
d) 613400 - Nabava materijala i sitnog inventara,

e) 613500 - lzdaci za usluge prijevoza i goriva,

0 613600 - Unajmljivanje imovine, opreme i

nematerij alne imovine,
g) 613700 - lzdaci za tekute odtZavanje,

iij or:aoo - lzdaci osiguranja, bankarskih usluga i

usluga platnog Prometa,
i) 613900 - Ugovorene i druge posebne usluge'

(2) Kako je Analitidki kontni plan sastavni dio

Praviinika o knjigovodstvu, to je svaki proradunski

korisnik obvezan pridrLavati se odredbi koje nalaZu

posebno evidentiranje navedenih rashoda'

ilanak 87.

(KnjiZenje tro5kova sluZbenog puta)

(1) Svi tro5kovi vezani za sluLbena putovanja

kako u zemlji tako i u inozemstvu evidentiraju se na

odgovarajucim analitidkim kontima iz glavne grupe

613100 - Putni tro5kovi'
(2) Tro5kovi sluZbenih putovanja obuhva6aju:

a) troSkove prijevoza na sluZbenom putovanju

fiavnim prijevoznim sredstvima ili osobnim

automobilom),
b) tro5kove smje5taja na sluZbenom putovanju i
c) tro3kove dnevnica za vrijeme sluZbenog

putovanja.

(3) Postupak odobravanja sluZbenih putovanja, isplata

akontacija i obradun putnih tro5kova ureduje se Odlukom

o naknadama iz osnova materijalnih prava uposlenih kod

kori snika proraduna u Zup anij i Zap adnohet ce govadkoj'

(4) Uposleniku koji za sluZbeno putovanje koristi

osobno voziio in-ra pravo na naknadu tro5kova puta u

visini propisanog postotka koji se primjenjuje na cijenu

goriva po prijedenom kilometru. Ti tro5kovi knjiZe se kao

putni tro5kovi u okviru navedene grupe konta'

(5) Kori5tenje sluZbenog voztla za vrijeme sluZbenog

puta ne proizvodi troSkove sluZbenog puta, a tro5kovi za

gorivo u ovom siudaju nisu troSak sluZbenog puta vei

se isti knjrZe na odgovarajuci analitidki konto iz glavne

grtrpe 613500 - lzdaci za usluge prijevoza i goliva'

ilanak 88.

(Materijalni trolkovi i ugovorene

i druge Posebne usluge)

Na glavnirr-r grupa11la konta od 613200 - lzdaci

za energiju do 613900 - Ugovorene i druge posebne

usluge. knjigovodstveno se evidentiraju svi rnaterijah.ri

troSkovi.

ilanak 89.

(Tcku6i transferi i drugi tekudi rashodi)

I l) -fckuii trartsl'eri i drugi tekuci rashodi obuhvacaju

sliedeie polkategorije konta:

a) (r l-l 100 - l'ektrii transl'eri druginl raziuattla
vlasti.

b) 6l-+200 - -l'ektrci transl'eri pojedincima'

c) (rl-1100 - l-cktrci transl'et'i neprol'itninr

organizacijama,
d) 614400 - Subvencije javnirn poduze6ima,

e) 614500 - Subvencije privatnim poduze6ima i

poduzetnicima,
q Ot+OOO - Subvencije financijskim institucijama,

d 61a700 - Tekuci transferi u inozemstvo,

h) 614800 - Drugi teku6i rashodi'

(2) Pod teku6im transferima podrazumijevaju se sva

izvr5ena nepovrafira davanj azatelcute svrhe, odnosno ona

nepovratna davanja koja nisu dana za nabaru kapitalne

imovine.
(3) Kategorija konta 614000 je u analitidkom kontnom

planu razradena prema primateljinfa kojima se daju

transferi za teku6e namjene.

(4) Teku6i transferi podrazumijevaju i sve isplate

i nepovratna davanja op6e prirode drugim razinama

vlasii, za koje namjena nije unaprijed odredena, pa dak

i onda ako se ta sredstva kod primatelja djelomidno

koriste za financiranje nabave stalnih sredstava (kapitalne

imovine).
(5) To znadi da se kod davatelja transfera kao teku6i

transferi iskazuju i svi oni transferi dija namjena nije

unaprijed definirana, a da je pravo korisnika takvih

transfera da sami odreduju namjene u koje 6e ih

iskoristiti.
(6) Izdaci zatdrrt(e ffansfere se planiraju u proradunu

po odredenim namjenama, a definiraju se Zakonom o

izvr5avanju proraduna Zupanrje Zapadnoher cegovadke

za odgovaraju6u fiskalnu godinu'

(7) Sa potkategorije konta 614800 - Drugi tekudi

rashodi, vr5e se povrati vi5e ili pogreSno upla6enih prihoda

iz prethodnih godina temeljem qe5enja o povratu, kao i

temeljem redovnih presuda i sudskih izvrinih rje5enja'

(8) Pod subveucijama podrazumijevaju se sva izvr5ena

nepovratna davanja iz proraduna, javnim ili privatnim

poduzecima, poduzetnicima, flnancijskirn institucijama

ili posebnim trZi5nim proizvodadima (obrtnik, seljak i

drugi proizvodadi usluga na trZi5fu).

(9) Subvencrje se koriste pod razliditim nazivom i

to regresi, kon-rpenzacije, premije, poticaji i dr' Njihova

najdeSca namjetta je sn-ranjivanje cijene za konadnog

korisnika, stimuliranje proizvodnje odredenih proizvoda

i pruZanje usluga zaStita standarda stanovuiStva i dr'

ilanak 90.
(KaPitalni transferi)

(1) Pocl kapitalnim transferima se podrazunrrjei'aju

sva izvr5ena nepovratna davanja u svrhu Ilabave kapitalne

(dugotraine. stalne) imoviue i kapitalnih uiaganja koja

ple<lstavljaju staltto sredstvo neke druge pravne osobe'

(2) Kod kapitalnih transfera podrazumiieva se da je

nar.r.r.iena clanog kapitahiog trallsl'era urlaprijed poznata

(utvrdena. plauirana). tj. da je unapri-jed poztrato da ie

sledstva lranslera kod printatel-ja biti kotiStcna iskljudivo

za kapitalne nat.t.tietic.

(.1 )Katcgorija konta 615000 u analitiilionr hotltnotl.t

plattu razlatletta .jc prctlla prirnatcliinla ko-iinla se dair-r

liapitalni trittrsleri :
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a) 615100 - Kapitalni transferi drugim razinama
vlasti,

b) 615200 - Kapitalni transferi pojedincima,
c) 615300 - Kapitalni transferi neprofitnim

organizacijama,

d) 615400 - Kapitalni transferi javnim poduzeiima,
e) 6l 5500 - Kapitalni transferi privatnim poduzetima

ipoduzetnicima,

0 615600 - Kapitalni transferi financijskim
institucijama,

g) 615700 - Kapitalni transferi u inozemstvo.
(4) Kapitalni transferi se planiraju u proradunu prema

primateljima kapitalnih transfera. Reafi zacija kapitalnih
transfera se vr5i sukladno Zakonu o izw5avanju proraduna
Lup anlje Zap adtoher ce govadke za odg ovaraj u6u fi skalnu
godinu.

ilanak 91.
(Rashodi od internih transakcija)

U okviru ove potkategorije knjiZe se rashodi nastali
iz internih poslovnih odnosa izmedu Zupanijskih
proradunskih korisnika, a obveze iz internih transakcija
se evidentiraju na kontu 361319 - Obveze prema intemim
dobavljadima.

,
tlanak 92.

(Raspored rashoda)
(1) Konta glavne kategorije 690000 - Raspored

rashoda sluZe iskljudivo za zakljui,naknllZenja kod izrade
godi5njeg obraduna.

(2) Preko ovih konta vr5i se zatvaranje rashoda na
kraju godine i njihov raspored.

(3) Na kaju fiskalne godine u Rizlici vr5i se zatvaranje
salda na ovim radunima, njihovim prijenosom na konto
591i11 - Nerasporedeni vi3ak prihoda i rashoda.

POGLAVLJE VIII. KI-ASA 7 - PRIHODI

ilanak 93.
(Prihodi)

(i) Sukladno odredbama Zakona o Riznici, Uredbe
o radunovodstvu i Pravilnika o knjigovodstr,,u prihodi
se priznaju u radunovodstvenom razdoblju u kojem su

mjerljivi i raspoloZivi.
(2) Zakononi o Riznici propisano je da se svi prihodi.

pa i r,lastiti prihodi proradunskih korisnika, uplacuju na
Jedinstveni radun Riznice.

(3) Odredbe Uredbe o radunovodstvu i Pravilnika o
knjigovodstvu kod evidentiranja prihoda obvezuju na
primjenLt principa r.nodificiranog akr-ualnog sustava. po
kojent se prihodi priznal'u u onoln obradunskont razdoblju
u kojenr su mjerl-livi i raspoloZivi.

(4) Prihodi su nlerljivi ako ih .je rnogu6e
vrijednosno. a laspoloTir,i su kad su naplaceni
obradunskog razdobl ja.

(5) Santo naplaieni pnhodi za tekLrcu fiskalnu
su prihorii tc socline.

iskazati
unutaf

uodinrr
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iz prethodne godine planira se u proradunu za odredene
namjene, a definira se Zakonom o izvrSavanju proraduna
Zup anlje Zapadnoherce govadke za tekucu godinu.

(7) Prihodi proraduna su:

a) porezni prihodi i
b; neporezni prihodi:
1) prihodi od poduzetni5tva i imovine,
2) prihodi od pristojbi i naknada,
3) novdanih kazni,
4) prihodi od imovine,
5) prihodi od pruZanja javnjh usluga, prihodi

od vlastitih djelatnosti korisnika proraduna i vlastiti
prihodi,

6) primljeni transferi i donacije,
7) ostali prihodi.

ilanak 94.
(Struktura prihoda)

Prema kontnom planu prihodi se razvrstavaju u
sljedece osnovne kategorije:

a) 710000 - Prihodi od poreza koji se razvrstavaju
na potkategorije:

1) 711000 - Porezi na dobit pojedinaca i poduze6a,
2) 112000 - Doprinosi za socijalnu za5titu,
3) 713000 - Porezi na plaiu i radnu snagu (zaostale

uplate poreza),

4) 114000 - Porez na imovinu,
5) 715000 - Domaii porezi na dobra i usluge (zaostale

obveze na osnovi poreza na promet dobara i usluga),
6) 716000 - Porez na dohodak,
7) 117000 - Prihod od indirektnih poreza,
8) 719000 - Oslali porezi.
b) 720000 - Neporezni prihodi koji se razvrstavaju

na potkategorije:
1) 721000 - Prihodi od poduzetnidkih aktivnosti i

imovine i prihodi od pozitivnih tedajnih razlika,
2) 122000 - Naknade i pristojbe i prihodi od pruZanja

javnih usluga,
3) 723000 - Novdane kazne (neporezne prirode).
c) 730000 - Tekuii transferi (transferi i donacije)

koje se razvrstavaju na potkatcgorije:
1) 731000 - Primljeni tekuci transferi od inozemnilr

vlada i medunarodnih organizacija.
2) 132000 - Primljeni teku6i transferi od ostalih

razina vlasti,
3) 733000 - Donacije.
d) 740000 - Kapitalni transferi:
I )74 i 000 - Primljeni kapitalni transferi od inozernnih

vlada i rnedunalodniir organizacija.
2) 142000 - Primljeni kapitalni transfcri od ostalih

razina vlasti,
3) 743000 - Prinrljeni kapitalni transferi od nevladinih

izvclta.
c) 770000 - Prihodi po osnovu zaostalih obveza
f) 780000 - Prihodi od internih transakcija
g) 789000 - Prihodi od inlernih transakci.ia
h) 790000 - Ilaspored prihoda
i) 791000 - Ilasporcd prilrocla(6) \'iSak prihoda nakon iznrircn.ja prcncseuih obreza

i
I

1
J
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i
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ilanak 95.

(Prihodi od Poreza)
( 1 ) Zakonorn o pripadnosti javnih prihoda propisana je

pripadnost prihoda pojedinirn razinama vlasti u nadleZnosti

Federacije Bosne i Hercegovine. Zakonom o pripadnosti
javnih prihoda u Zupaniji Zapadnohetcegovadkoj i
financiranju Zupange Zapadnohercegovadke ("Narodne

novine Zupanije Zapadnoher cegovadke ", br ojl. 23 I 1 4)

propisana je pripadnost prihoda pojedinim razinama vlasti

u nadleZnosti iupanlle Zapadnohercegovadke.

(2) Ova kategorija konta ima vrlo Siroku lepezu
prihoda jer su u okviru ovih konta obuhva6eni prihodi
na svim razinama vlasti u Federaciji BiH. Pravilnikom

o knjigovodstw za sve proradunske korisnike na svim

razinama vlasti u Federacrji BiH propisan je jedinstven

kontni plan.
(3) Zakonom o Rizrici propisano je da se Jedinstveni

radun Riznice vodi u okviru Ministarstva financija. Sve

uplate temeljem javnih prihoda vr5e se na Radun javnih

prihoda Zupatije Zapadnohercegovadke.

ilanak 96.

(Neporezni prihodi)
(1) Za razllkr od prihoda od poreza, koji su po prirodi

izvomi prilndi, neporezni prihodi dine znatno manju stavku

prihoda u proradunu, Sto ne znaii da se time umanjuje

njihov znadaj.
(2) Ova vrsta prihoda je izrazito raznovrsna tako da

je u kontnom planu propisan ditav niz pnhoda po ovolx
osnovi.

(3) Prihodi od privatizaclje (121600) u skladu sa

Pravilnikom o nadinu uplate javnih prihoda proraduna i
izvanproradunskih fondova na teritoriji Federacije BiH
upla6uju se na Depozitni radun, s tim da se odmah po

uplati vr5i preknjiZavanje na odgovaraju6im analitidkim

kontima u okviru grupe 811 100 - Primici od privatizacije.

Ovo se vrSi iz razloga Sto prihodi po osnovi privatizacije

imaju tretrnan primitaka, a i planiranje sredstava po oioj
osnor,i vr5i se u okviru grupe 811100.

(4) Vlastiti prihodi proradunskih korisnika knji2e
se po korisniku na analitidkom konfi 122631 - vlastiti
prihodi, sukladno Naputku o prikupljanju, evidentiraryu

i raspolaganju vlastitim prihodirra od strane korisnika

lrroraiuna.
(5) Proradunski korisnici koji u okviru svoje djelatnosti

ostvanrju javne yrrihode, sukladno zakonskim propisinta.

duZni su vrSiti kontrol, i t161,t1enje prihoda korisnika
kloz lzr1eSta1 iz 1ror.r.roine krligc - tnodula AP - Pregied

i pretraZivanlc "Biil Izr'leStaj o ostvarenilll r'lastitirn
plihodinia'- i pocluzirnati aktivnosli u cilju pravovreltteltc
naltlate .jai,nili prihoda.

elanak 97.

('Iekuii transferi - traltsferi i donacije)
( I ) Tekuce transf'eri (h-ansferi i donacijc) su prirnljene

ltcpovratr)e novr'Aue ponroci. kako za tekuce potr-ebc, tako

i za linanciranjc razrrih projekata i programa.
(2) Donuci.ic su najieicc t"t ttovi'anont obliktr. aii st-

mogu pojaviti i u obliku opreme, materijala, tehnidke

pomoci i dr. Ovisno od vrste donacija razlikuje se i njihovo

knj igovodsfveno evidentiranj e.

(3) Teku6i transferi (transferi i donacije) za proradunske

korisnike knjiZe se po korisniku na odgovaraju6em
analitidkom kontu glavne kategorije 730000 - Teku6i

transferi (transferi i donactle).
(4) Donacije se knjiZe sukladno Naputku o otvaranju

posebnih namjenskih transakcijskih raduna, nadinu
planiranja, prikupljanja, evidentiranja i raspolaganja

sredstvima sa posebnih namjenskih transakcijskih raduna

olvorenih kao podraduna u okviru Jedinstvenog raduna

Riznice i Zakonom o izvr5avanju proraduna Ztryanlje
Zapadnohercegovadke.

(5) Prema odredbama Pravilnika o knjigovodstvu
primljene nenovdane donacije knjiZe se izvan stn-rkture

prihoda, tj. evidentiraju se u korist klase 5. - Izvori
sredstava, a na teret klase 0 - Stalna sredstva, s tim da

se vrijednost koja 6e biti knjigovodstveno evidentirana

utvrduje na temel.l-u procjene povjerenstva kojeg odredi

ovla5tena osoba proradunskog korisnika.

ilanak 98.

(Kapitalni transferi)
Primljeni kapitalni transferi su primljene nepovratne

novdane pomo6i, za financiranje raznih kapitalnih ulaganj a

u projekte i programe.

ilanak 99.

(Prihodi od internih transakcija)
Pravilnikom o knjigovodstvu propisano je da se u

ovoj glavnoj kategoriji evidentiraju prihodi od internih

transakcija proistekli iz internih poslovnih odnosa na

odgovaraju6em analitidkom kontu 789111 - Prihodi od

intemih transakcija.

ilanak 100.

(RasPored Prihoda)
( 1) Konta glavne kategorije 790000 - Raspored prihoda,

sluZi iskljudivo za zakljudna knjiZenja kodtzrade godiSnjih

obraduna,jer se preko tih konta obavlja zatvatanje prihoda

na kraju godine i njihov raspored.

(2) Na kraju fiskalne godine, u Riznici se obar'lja

zatvaranje salda na oviu raiunitna njihovim priienosotl na

radur.r 591111 - Nerasporedeni viSak prihoda irashoda.

I'OGLA\/LJE IX.
KLASA 8 - KAPITALNI PRIN{ICT i IZDACI

elanak l0l.
(Struktura kapitalnih primitaka i izclataka)

(l) U klasi 8 evidentiraju se novdani prinlici i izdaci

kqi se eridentira.ju u okviru dvije glaule kategorije:

a)ti 10000 - Kapitalni prirrrici.
b) 820000 - Kapitalni izdaci.
(2) I.J okrinr glavne katcgoriic 810000 - Kapitalni

pliurici cvidertira.ju se prirttici ko.ji sc oclnosc na llrilllljene
otplatc danih za.jntor n. I)o\ ratr trtljcla ti kaprtaltr. prinrliellc
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dugorodne i kratkorodne zajmove i kredite i primici po osnovu prodaje stalnih sredstava.

(3) U okviru glavne kategorije 820000 - Kapitalni izdaci, evidentiraju se isplaieni iznosiza investicije, nabavu
stainih sredstava, pozajmljivanje, ude56e u kapitalu i otplate dugova.

(4) Kapitalni izdaci i kapitalni primici se planiraju u proradunu i imaju proradunsku kontrolu prilikom unosa
transakcija.

(5) Konta klase 8, u zakljudnim knjiZenjima na kraju godine, zatvaraju se preko konta 59ili1 - Nerasporedeni
viSak prihoda i rashoda.

POGLAVLJE X.
KLASA 9 - IZVANBILANdNA EVIDENCIJA

ilanak 102.
(Izvanbilandna evidencij a)

(1) Na kontima klase 9 evidentiraju se poslovni dogadaji koji nemaju direktnog utjecaja na sredstva i izvore
sredstava, ve6 samo otvaraju moguinost za takve utjecaje u budu6nosti (garancije, mjenice, tuda sredstva, uvjetna
potraLivanja i uvjetne obveze).

(2) Knjii.enje se vr5i tako Sto se na kontima glavne kategorije 910000 - Izvanbilandna evidencija - Uvjetna
potraLivanja tereti odgovarajuii analitidki konto, a istovremeno se odobri odgovarajuii analitidki konto iz glavne
kategorije 950000 - Izvanbilandna evidencija - Uvjetne obveze i obmuto.

(3) Navedena konta se zatvaraju kada prestane uvjetno potraLlanje, odnosno uvjetna obveza.
(4) Sva knjiZenja na kontima klase 9 vr5e se putem modula Glavne knjige.

DIO TRECI - ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 103.
(Stupanje na snagu)

Ove Radunovodstvene politike stupaju na snagu osmog dana od dana objave u "Narodnim novinama Zupanije
Zap adnoher cegovadke ".

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Zupexrre zAPADNoHERCEGovACKA
MINISTARSTYO FINANCIJA
Broj:04-03-14- 624119

Ljubu5ki, 03.09.2019. godine Ministar
lbni Kraljevi6


